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Altaldnos tudnivalok

2024. januar 1-jétél a tarsadalombiztositasi kifizetOhellyel nem rendelkezd foglalkoztato, az
egyéni vallalkozo, a mezdgazdasagi dstermeld €és a Tbj. 87. § (3) bekezdése szerinti személy
(n. ,,0nfoglalkoztatd™)

e acsecsemdgondozasi dij,
az orokbefogadoi dij,
a gyermekgondozasi dij,
a tappénz,
a baleseti tappénz €s

e améltanyossagbol igénybe vehetd pénzbeli ellatas iranti kérelmet
kizarolag az egészségbiztosito altal erre a célra rendszeresitett, a Kormany rendeletében
meghatirozott egységes, személyre szabott iigyintézési feliileten (a tovabbiakban: SZUF)
kozzétett trlap alkalmazasaval, Kizarélagosan az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szolo 2015. évi CCXXIL. torvény szerinti elektronikus
uton nyujthatja be.

Az ,JIgénybejelentés az egészségbiztositasi pénzbeli ellatasokra és a baleseti tappénzre,
valamint a méltanyossagbdl igénybe vehetd pénzbeli ellitisokra (EB_IGBEJ 01)” (a
tovabbiakban: Igénybejelentés) elnevezésti trlap a SZUF-6n az EGESZSEGUGY /
EGESZSEGBIZTOSITAS PENZBELI ELLATASAI meniipontban érhetd el.

Az trlap benytjthato
- Ugyfélkapurdl,
- Cégkapurol,
- Hivatali Kapurol.

E mellett lehetdség van az lirlap meghatalmazott altali benyujtasara is, amelynek alapveto
feltétele, hogy a Rendelkezési Nyilvantartasban (a tovabbiakban: RNY) megtorténjen a
megfeleld ligyintézési rendelkezés megtétele.

Atmenetileg a korabban az egészségbiztositonal megtett regisztraciok is érvényben maradnak,
azonban javasoljuk, hogy a meghatalmazas megtétele mihamarabb torténjen meg az RNY-ben.

Amennyiben tarsadalombiztositasi  kifizetdhely nyUjt be az egészségbiztositohoz
Igénybejelentés nevil Girlapot meghatalmazott utjan, €s a kifizetéhely mar tett - a lentiekben
részletezettek szerinti - meghatalmazast az RNY-ben, 0gy a kifizetShelynek tjabb
meghatalmazast nem kell tennie. Kivétel ez aldl, ha mas személyt vagy szervet kivan
meghatalmazni, mint aki a kifizetShelyi mindségével kapcsolatos ligyeiben eljar.

A Magyar Allamkincstar az alabbiakban részletes tajékoztatast nyujt arrol, hogy az egyes
tarhelyek hasznalata esetén hogyan lehet sikeresen bekiildeni az {rlapot, illetve, hogy mikor
szlikséges az RNY-ben iigyintézési rendelkezést tenni és hogyan.

A Cégkapuval, Hivatali kapuval nem rendelkezé gazdilkodo6 szervezetek (pl. egyhazi
fenntartasu intézmények, tarsashazak, alapitvanyok, stb.) elektronikus iigyintézésérol
jelen tajékoztato 36. oldalatol érheto el részletes tajékoztatas.



1. Egyéni vallalkozok, dstermelok, onfoglalkoztatok

A. Urlap benyujtasa sajat Ugyfélkapurol

Ha az egyéni vallalkozd, Ostermeld, Tbj. 87. § (3) bekezdése szerinti személy (un.
,,onfoglalkoztatd™) a sajat Ugyfélkapujarol kivanja az tirlapot benytjtani, akkor a kivalasztott
tigyben az ,,Ugyintézés inditasa” gomb megnyomadsa utan megjelend ,,Hogyan kivanja inditani
az Urlapot” ablakban a ,,Természetes személyként” értéket kell kivalasztani.

HOGYAN KiVANJA INDiTANI AZ URLAPOT?

Az Urlap bekuldés tarténhet személyes tarhelyrdl, illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztdl, attdl fuggben, az Ugyintézést
biztosito szervezet mely lehetGseégeket engedélyezte az drlapon.

Cégkapus kuldés esetén kérjuk, adja meg a cég térzsszamat (az adoszam elsd 8 szamjegye). Gyozddjon meg arrdl, hogy a megadott
Ceégkapuhoz hozza van rendelve (gykezeldkeént, illetve rendelkezik kiildési joggal.

Hivatali kapus bekildés esetén adja meg a Hivatali kapu révid nevét. Urlap bekildés csak webes interfésszel rendelkezd Hivatali kapun
keresztill kezdeményezhetd.

Részletes Utmutatas az Urlapbekildéssel kapcsolatban
Kérjlk, valasszon az alabbi lehetdségek kozil:

HOGYAN KIVAN)A INDITANI AZ URLAPQT?

TERMESZETES SZEMELYKENT -

TOVABB

A ,,Tovabb” gomb megnyomadsa utan megjelenik az {irlap, amelynek a ,,Képviseletre vonatkozo
adatok” blokkjaban ,,A sajat nevemben jarok el.” érték valasztando ki.

Képviseletre vonatkozo adatok

Kérjuk valasszon az alabbi lehettsegek kozal: *

O Asajat nevemben jarok el.

Meghatalmazottkent, mas nevében jarok el.




B. Urlap benyiijtisa meghatalmazott ltal I"ngfélkgpur()l
(Egyéni vallalkozo, 6stermeld, onfoglalkoztatd hatalmaz meg masik Ugyfélkapus személyt)

Az iirlap ilyen modon torténé benyijtasa esetén az ,,Ugyfélkapu azonositas” soran a
meghatalmazott természetes személynek kell a SZUF-re bejelentkeznie.

A sikeres bejelentkezés és a kivalasztott iigyben az ,,Ugyintézés inditisa” gomb megnyomasa
utdn, a ,,Hogyan kivanja inditani az tirlapot” ablakban a ,,Természetes személyként” értéket kell
kivalasztani.

HOGYAN KiVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

Az Urlap beklldés torténhet személyes tarhelyrdl. illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztul, attol fuggden. az Ugyintézést
biztositd szervezet mely lehet&ségeket engedélyezte az (irlapon.

Cégkapus kildés esetén kérjuk, adja meg a cég térzsszamat (az addszam elsé 8 szamjegye). Gydzddjon meg arrdl. hogy a megadott
Cégkapuhoz hozza van rendelve GgykezelGként, illetve rendelkezik kildési joggal.

Hivatali kapus bekiildés esetén adja meg a Hivatali kapu révid nevét. Urlap bekiildés csak webes interfésszel rendelkezd Hivatali kapun
keresztiil kezdeményezhetd.

Részletes Utmutatas az Urlapbekiildéssel kapcsolatban
Kérjuk, valasszon az alabbi lehet&ségek kozal:

HOGYAN KiVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

I TERMESZETES SZEMELYKENT - I

TOVABB

Majd a ,,Tovabb” gomb megnyomasa utan megjelenik az tirlap, amelynek a , Képviseletre
vonatkoz6 adatok™ blokkjaban a ,Meghatalmazottként, mas nevében jarok el.” értéket kell
kivélasztani.

A meghatalmazas mddjaként két lehetdség valaszthato:
- Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas
- Egészségbiztositonal tortént regisztracio

Amennyiben a meghatalmazis megtétele az RNY-ben még nem tortént meg, és az egyéni
vallalkoz6, Ostermeld, Onfoglalkoztatdé rendelkezik az egészségbiztositonal érvényes
regisztracioval, az Egészségbiztositonal tortént regisztraciot kell kivalasztani (azonban
mihamarabb sziikséges gondoskodni az RNY-ben torténd meghatalmazas megtételérol).

Ha a Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas alapjan kivanja az trlapot benyu;jtani,
ko6zolni kell az RNY-ben adott tigyintézési rendelkezés azonositojat.



Képviseletre vonatkozo adatok

Kérjuk valasszon az alabbi lehetdségek kozal: *

A sajat nevemben jarok el.
0 Meghatalmazottként, mas nevében jarok el.

Kérjik adja meg a meghatalmazas madjat! *

o Rendelkezési Nyilvantartadshan tett Egészségbiztositonal tortént
meghatalmazas regisztracio

Adja meg a Rendelkezési Nyilvantartasban megadott rendelkezés azonositajat! *
1234567891011122

Annak érdekében, hogy a meghatalmazott sikeresen be tudjon kiildeni iirlapot, az egyéni
vallalkozonak, ostermelonek. vagy onfoglalkoztatonak meghatalmazast kell adnia részére
az RNY-ben, az alabbiak szerint.

Az egyéni vallalkozonak az RNY-ben els6é 1épésként a ,,Szervezet azonositas” gombra kell
kattintani, majd meg kell adni a vallalkozas addszamat, ki kell pipalni a ,,Hozzajarulok, hogy
addazonositd jelemet a rendelkezéstételi eljarasban a képviseleti jogosultsdg ellendrzése
céljabol kezeljék.” mez6t, és az azonositas gombra kell végiil kattintani.

SAMPLE EBEN

LEGGYAKRABBAN HASZNALT UGYEK

SZERVEZET 3 .
AZONOSITAS KAPCSOLATTARTASI RENDELKEZES {1) -

KIJELENTKEZES 9:47

» E-PROFIL

U) RENDELKEZES
» MEGTETT RENDELKEZESEIM

RAM VONATKOZO
RENDELKEZESEK

SZERVEZET AZONOSITASA
Szervezet

KERJUK, ADJA MEG AZ AZONOSITANI KIVANT SZERVEZET ADOSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORZSSZAMAT (8 KARAKTER)!

[ 41901252-2-27

Hozzéjarulok, hogy addazonositd jelemet a rendelkezéstételi eljarashan a képviseleti jogosultsag ellendrzése céljabdl kezeljék.

KERESES| FELTETELEK TORLESE AZONOSITAS

A sikeres szervezet azonositas eredménye a képernyd bal felsd részén latszik.

A szervezet azonositas elvégzését kovetden az ,,Uj rendelkezés” gombra kattintva a Magyar
Allamkinestar Tarsadalombiztositds, Csalddtamogatds és Egyéb lakossdgi szolgdltatdsok /
Magyar Allamkincstar Tarsadalombiztositds és Csaladtamogatds / Egészségbiztositdsi iigyek
rendelkezését kell kivalasztani.



(d KERESES A MEGADHATO RENDELKEZESEK KOZOTT
l egészségbiztositasi igyek Q] KAPCSOLAT @ EN

igyintézés szabadon

SAMPLE EBEN KERESES AZ UGYKATALC’)GUSBAN

SAMPLE EBEN
EGYENI VALLALKOZO

SZERVEZET
KIJELENTKEZTETES
KIJELENTKEZES 9:46

» E-PROFIL

MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS, CSALADTAMOGATAS ES EGYEB LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK /  MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS ES CSALADTAMOGATAS /  EGESZSEGBIZTOSITASI UGYEK

U) RENDELKEZES

Majd ,,A meghatalmazast meghatalmazoként hozom 1étre” gombot valasztva meg kell adnia
annak a természetes személynek az adatait, akit meg kivan hatalmazni, ¢s meg kell nyomni a
»Meghatalmazott hozzdadasa” gombot.

FOMENU / U) RENDELKEZES KESZITESE / MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS, CSALADTAMOGATAS ES EGYER LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK
MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS S CSALADTAMOGATAS / EGESZSEGBIZTOSITASI UGYEK

|
I AMEGHATALMAZAST MEGHATALMAZOKENT HOZOM LETRE - I

AMEGHATALMAZAST MEGHATALMAZOTTKENT HOZOM LETRE -

Ameghatalmazassal olyan egyoldal(l jognyilatkozat tehetd, amellyel a meghatalmazd személy képviseleti jogot enged a meghatalmazott képviseljének adott Ugyben, adott hatdsdg, birésag vagy mds szer,
szervezet, illetve a masik fél eldtti eljrdsra.

MEGHATALMAZOTT @ MUVELETEK

Nincs megadva meghatalmazott!

azdl

Természetes személy | Szervezet

VISELT NEV
VEZETEKNEV KERESZTNEV
[ SPECIMEN } [ SZIMONETTA ]

SZULETESI NEV

VEZETEKNEV * KERESZTNEV *

[ SPECIMEN ] [ SZIMONETTA ]
ANYJA NEVE

VEZETEKNEV * KERESZTNEV *

[ HOLLO ] [ ZSANETT ]
SZULETESI HELY * SZULETESI DATUM * formatum: éééé.hh.nn

[ HOLLOHAZA } [ 1960.01.19.

MEGHATALMAZOTT HOZZAADASA
it m

A ,,Tovabb” gomb megnyomasa utan megjelennek a meghatalmazo és a meghatalmazott adatai.
Ismételten ,,Tovabb” gombot sziikséges nyomni, majd meg kell adni a meghatalmazas id6beli
hatalyéra vonatkozo6 adatokat (azonnal / visszavondsig vagy datum szerint), €s ijra a ,,Tovabb”
gombra kell kattintani.



MEGHATALMAZAS PENZBELI EGESZSEGBIZTOSITASI ELLATAS IRANTI KERELMEK

BENYUJTASAHOZ ES TB KIFIZETOHELYI UGYEK INTEZESEHEZ

MEGHATALMAZO

SAMPLE EBEN

MEGHATALMAZOTT @

Adoszam 41901252227

SPECIMEN SZIMONETTA

Sziletési név SPECIMEN SZIMONETTA
Anyja sziiletési neve HOLLO ZSANETT
Szilletési hely HOLLOHAZA

Szlletési idé 1960.01.19

KEREM, ADJA MEG RENDELKEZESE HATALYARA VONATKOZO INFORMACIOKAT:
MEGHATALMAZO : SAMPLE EBEN
MEGHATALMAZOTT : SPECIMEN SZIMONETTA

HATALYOSSAG

HATALY KEZDETE  formatum: é&éé.nh.nn

azonnal | 2023.09.18.

HATALY VEGE  formatum: é2éé.nh.nn

TORLES

visszA | a7

visszavonasig | 2025.12.31.

vissza | a7

Ezt kovetden ellendrizhetd a meghatalmazas, amely a ,,Létrehozas™ gombbal véglegesitheto.

MEGHATALMAZO

NEV

ADOSZAM / TORZSSZAM
MEGHATALMAZO KEPVISELG)E

VISELT NEV

SZULETES| NEV

ANYJA SZULETESI NEVE
SZULETESI HELY
SZULETESI IDO

MEGHATALMAZOTT

VISELT NEV

SZULETES| NEV

ANYJA SZULETESI NEVE
SZULETES| HELY
SZULETESI IDO

HATALYOSSAG

HATALY KEZDETE
HATALY VEGE

SAMPLE EBEN
41901252-2-27

SAMPLE EBEN
SAMPLE EBEN
BREZA RACHEL
MEHKEREK
2004.01.01.

SPECIMEN SZIMONETTA
SPECIMEN SZIMONETTA
HOLLO ZSANETT
HOLLOHAZA
1960.01.19.

2024.02.17.
2025.12.31

Alulirott, mint meghatalmazé rendelkezem, hogy fent nevezett meghatalmazott helyettem és nevemben, a hatésag el6tt a pénzbeli egészségbiztositasi ellatési, illetve TB kifizetdhelyi tigyben

eljarjon.

IE7ZW N LETREHOZAS

Ezzel megtortént a rendelkezés rogzitése. Javasoljuk, hogy a ,,Letoltés” gombra kattintva
keriiljon mentésre a megtett meghatalmazas, mivel az irlap Kkitoltése soran a

»Rendelkezés azonosito” megadasa kotelezo.



RENDELKEZES ERVENYESITESE

I Tajékoztatjuk, hogy a rendelkezése az ASZF-ben foglaltaknak megfelelSen rogzitésre kerdlt.

RENDELKEZES AZONOSITO: 2024021600000004
MEGHATALMAZO

NEV SAMPLE EBEN
ADOSZAM / TORZSSZAM 41901252-2-27
MEGHATALMAZOTT

VISELT NEV SPECIMEN SZIMONETTA
SZULETESI NEV SPECIMEN SZIMONETTA
ANYJA SZULETESI NEVE HOLLO ZSANETT
SZULETESI HELY HOLLOHAZA

SZULETESI IDO 1960.01.19.

Rendelkezés azonositd: 2024021600000004

MEGHATALMAZO

Képviseld

Viselt neve SAMPLE EBEN

Sziletési neve SAMPLE EBEN

Anyja szlletési neve BREZA RACHEL
Sziiletési hely MEHKEREK

Sziletési datum 2004.01.01.

mint a

(Cég)név SAMPLE EBEN egyéni vallalkozd
Adoszam/Torzsszam 41901252-2-27

részérél meghatalmazom

MEGHATALMAZOTT

Viselt neve SPECIMEN SZIMONETTA
Sziletési neve SPECIMEN SZIMONETTA
Anyja szlletési neve HOLLO ZSANETT
Sziletési hely HOLLOHAZA

Sziiletési datum 1960.01.19.

Alulirott, mint meghatalmazo rendelkezem, hogy fent nevezett meghatalmazott helyettem és nevemben, a
hatdsag elGtt a pénzbeli egészségbiztositasi ellatasi, illetve TB kifizetéhelyi ligyben eljarjon.

Hatalyossag

Kezdete 2024.02.17. 00:00:00
Vége 2025.12.31. 23:59:58

Létrehozd SAMPLE EBEN
Létrehozas datuma  2024.02.16. 09:25:33



C. Urlap benyuijtasa meghatalmazott altal Cégkapurél
(Egyéni vallalkozo, 6stermeld, onfoglalkoztatd hatalmaz meg Cégkapu hasznalatara kotelezett
gazdalkodo szervezetet)

Az iirlap ilyen médon torténé benytjtisa esetén az ,,Ugyfélkapu azonositis” sorin a
meghatalmazott szervezet Cégkapujahoz hozzarendelt, annak hasznalatara jogosult
személynek (Cégkapumegbizott, Ugykezel6 - a tovabbiakban egyiitt: Ugykezel6) kell a
SZUF-re bejelentkeznie.

A sikeres bejelentkezés és a kivélasztott {igyben az ,,Ugyintézés inditasa” gomb megnyomasa
utan, a ,,Hogyan kivanja inditani az tirlapot” ablakban a ,,Cégkapurol” értéket kell kivalasztani,
¢s meg kell adni a meghatalmazott szervezet adoszamanak elsé 8 szamjegyét.

HOGYAN KiVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

Az (rlap bekildés torténhet személyes tarhelyrdl, illetve cégkapu vagy hivatali kapu térhelyen keresztul, attdl fiiggben, az Ugyintézést
biztositd szervezet mely lehetfségeket engedélyezte az lirlapon.

Cégkapus kildés esetén kérjlk, adja meg a cég térzsszamat (az adoszam elsd 8 szamjegye). Gydzddjén meg arrodl, hogy a megadott
Cégkapuhoz hozza van rendelve Ugykezel&ként, illetve rendelkezik kildési joggal.

Hivatali kapus bektildés esetén adja meg a Hivatali kapu révid nevét. Urlap bekiildés csak webes interfésszel rendelkezé Hivatali kapun
keresztul kezdeményezhetd.

Részletes Utmutatas az lirlapbekulldéssel kapcsolatban

Kérjlk, valasszon az alabbi lehetdségek kozul:

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

CEGKAPUROL -

KERJUK ADJA MEG ANNAK A CEGNEK AZ ADOSZAMAT, AMELYNEK NEVEBEN AZ URLAPOT BE SZERETNE KULDENI!

I 13088622 I

TOVABB

Majd a ,,Tovabb” gomb megnyomasa utan megjelenik az tirlap, ahol a ,,Meghatalmazottként
jar el?” rovatban az ,,Igen” értéket kell kivalasztani.

A, Kérjiik, adja meg a meghatalmazas modjat!” rovatban két lehetdség valaszthato:
- Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas
- Egészségbiztositonal tortént regisztracio

Amennyiben a meghatalmazis megtétele az RNY-ben még nem tortént meg, €s az egyéni
vallalkoz6, O6stermeld, Onfoglalkoztatdé rendelkezik az egészségbiztositonal érvényes
regisztracioval, az Egészségbiztositonal tortént regisztraciot kell kivalasztani (azonban
mihamarabb sziikséges gondoskodni az RNY-ben torténd meghatalmazas megtételérol).

Ha a Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas alapjan kivanja az trlapot benyu;jtani,
ko6zolni kell az RNY-ben adott tigyintézési rendelkezés azonositojat.



Cég adatai: *

Adaszam: * A SZUF feliletén o "CEGKAPUROL valé bekildési médat” vélasztotta, illetve megadta oz

ADOSZAMOT. Kérjik ellenérizze, hogy oz "Addszém” mezében a megfeleld érték
14992085-2-13 szerepel. Amennyiben nincs hozzdrendelve o Cégkapu Nyilvantartasban ehhez o
S cégkapuhoz, nem fogjo tudni bekiideni az driopot!
Cég rovid neve:*
SAMPLE.ANDOR Teszt Cég
Meghatalmazottként jarel? #
O Igen Nem
Kérjuk, adja meg a meghatalmazas maédjat!*
O Rendelkezési Nyilvdntartasban tett meghatalmazas
Egészségbiztositonal tortént regisztracio

Adja meg a Rendelkezési Nyilvantartasban megadott rendelkezés azonositajat! *
2023022400000023

Annak érdekében, hogy a meghatalmazott szervezet sikeresen be tudjon Kkiildeni iirlapot,
az egyéni vallalkozonak, ostermelonek, vagy onfoglalkoztatonak meghatalmazast kell
adnia részére az RNY-ben, az alabbiak szerint.

Lo

Az egyéni vallalkozonak az RNY-ben els6é 1épésként a ,,Szervezet azonositas” gombra kell
kattintani, majd meg kell adni a vallalkozas addszamat, ki kell pipalni a ,,Hozzajarulok, hogy
addazonositd jelemet a rendelkezéstételi eljarasban a képviseleti jogosultsag ellendrzése
céljabol kezeljék.” mezdt, €s az azonositas gombra kell végiil kattintani.

SAMPLE EBEN

LEGGYAKRABBAN HASZNALT UGYEK

SZERVEZET . .
AZONOSITAS KAPCSOLATTARTASI RENDELKEZES (1) —

KIJELENTKEZES 9:47

» E-PROFIL

U) RENDELKEZES
» MEGTETT RENDELKEZESEIM

RAM VONATKOZO
RENDELKEZESEK

SZERVEZET AZONOSITASA
Szervezet

KERJUK, ADJA MEG AZ AZONOSITANI KIVANT SZERVEZET ADOSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORZSSZAMAT (8 KARAKTER)!

[ 41901252-2-27

Hozzéjarulok, hogy adéazonosité jelemet a rendelkezéstételi eljarasban a képviseleti jogosultsag ellenérzése céljabol kezeljék.

KERESES| FELTETELEK TORLESE W

A sikeres szervezet azonositas eredménye a képerny0 bal felso részén 1atszik.

A szervezet azonositas elvégzését kovetSen az ,,Uj rendelkezés” gombra kattintva a Magyar
Allamkincstar Tarsadalombiztositas, Csalddtdmogatis és Egyéb lakossagi szolgdltatisok /
Magyar Allamkincstar Tarsadalombiztositds és Csalddtamogatds / Egészségbiztositdsi iigyek
rendelkezését kell kivalasztani.
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@ KERESES A MEGADHATO RENDELKEZESEK KOZOTT
| esészségbiztositési ugyel Q] KAPCSOLAT @ EN

tgyintézés s2abadon

SAMPLE EBEN

KERESES AZ UGYKATALOGUSBAN

SAMPLE EBEN
EGYENI VALLALKOZO

MAGYAR ALL AR TARSADAL frAs, CSALADTA A €5 EGYES LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK | MAGYAR ALL iR TARSADAL fés Es CSALADTA is | ecksosk fTAs| UaveK
SZERVEZET
KIELENTKEZTETES

KUELENTKEZES 9:46

» E-PROFIL

) RENDELKEZES

Majd ,,A meghatalmazast meghatalmazdoként hozom létre” gombot vélasztva meg kell adnia
annak a szervezetnek az adoszamat, amelyet meg kivan hatalmazni, és meg kell nyomni a
»Meghatalmazott hozzdaddsa” gombot.

FOMENU / Uj RENDELKEZES KESZITESE / MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS, CSALADTAMOGATAS ES EGYEB LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK
MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS €S CSALADTAMOGATAS / EGESZSEGEIZTOSITASI UGYEK

I A MEGHATALMAZAST MEGHATALMAZOKENT HOZOM LETRE —+ I

A MEGHATALMAZAST MEGHATALMAZOTTKENT HOZOM LETRE —»

A meghatalmazassal olyan egyoldala jognyilatkozat tehetd, amellyel a meghatalmazo személy képviseleti jogot enged a meghatalmazott képviseldjének adott Ugyben, adott hatésdg, birdsag vagy mas szerv,
szervezet, illetve a masik fél el6tti eljarasra.

MEGHATALMAZO

SAMPLE EBEN Adészdm 41901252227

MEGHATALMAZOTT @ MOVELETEK

Nincs megadva meghatalmazott!

Természetes személy Szervezet

KERJUK, ADJA MEG AZ AZONOSITANI KIVANT SZERVEZET ADOSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORZSSZAMAT (8 KARAKTER)!
{ 13088622-2-02 }

MEGHATALMAZOTT HOZZAADASA

Vissza m

A ,,Tovabb” gomb megnyomasa utdn megjelennek a meghatalmazo és a meghatalmazott adatai.
Ismételten ,,Tovabb” gombot sziikséges nyomni, majd meg kell adni a meghatalmazas id6beli
hatalyara vonatkoz6 adatokat (azonnal / visszavonasig vagy datum szerint), és Gjra a ,,Tovabb”
gombra kell kattintani.

MEGHATALMAZAS PENZBELI EGESZSEGBIZTOSITASI ELLATAS IRANTI KERELMEK
BENYUJTASAHOZ ES TB KIFIZETOHELYI UGYEK INTEZESEHEZ

MEGHATALMAZO

SAMPLE EBEN Addszdm 41901252227

MEGHATALMAZOTT @

SPECIMEN.DOROTTYA Teszt Cég Adészam 13088622

vissza | [REIVLLY
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MEGHATALMAZAS PENZBELI EGESZSEGBIZTOSITASI ELLATAS IRANTI KERELMEK
BENYUJTASAHOZ ES TB KIFIZETOHELY! UGYEK INTEZESEHEZ

A*-gal jelolt mezdk kitdltése kiteleza!

KEREM, ADJA MEG RENDELKEZESE HATALYARA VONATKOZO INFORMACIOKAT:

MEGHATALMAZO : SAMPLE EBEN v
MEGHATALMAZOTT : SPECIMEN.DOROTTYA TESZT CEG e
HATALYOSSAG

HATALY KEZDETE  formatum: ég¢é.nn.nn HATALY VEGE  formatum: é¢é& hh.nn

azonnal | 2024.02.17. visszavonasig n

Ezt kovetden ellendrizhetd a meghatalmazas, amely a ,,Létrehozas™ gombbal véglegesithetd.

MEGHATALMAZO
NEV SAMPLE EBEN
ADOSZAM / TORZSSZAM 41901252-2-27

MEGHATALMAZO KEPVISELG)E

VISELT NEV SAMPLE EBEN

SZULETESI NEV SAMPLE EBEN

ANYJA SZULETESI NEVE BREZA RACHEL

SZULETESI HELY MEHKEREK

SZULETESI IDO 2004.01.01

MEGHATALMAZOTT

SZERVEZET NEVE SPECIMEN.DOROTTYA TESZT CEG

ADOSZAM / TORZSSZAM 13088622

HATALYOSSAG

HATALY KEZDETE 2024.02.17

HATALY VEGE VISSZAVONASIG HATALYOS
Alulirott, mint meghatalmazé rendelk hogy fent meghatalmazott helyettem és nevemben, a hatéség elétt a pénzbeli egészségbiztositasi ellatasi, illetve TB kifizet§helyi tigyben
eljarjon.

Vissza @

Ezzel megtortént a rendelkezés rogzitése. Javasoljuk, hogy a ,,Letoltés” gombra kattintva
keriiljon mentésre a megtett meghatalmazas, mivel az irlapok Kitoltése soran a
»Rendelkezés azonosité” megadasa kotelezo.

RENDELKEZES ERVENYESITESE

I Tajékoztatjuk, hogy a rendelkezése az ASZF-ben foglaltaknak megfelelSen rogzitésre kerilt.

RENDELKEZES AZONOSITO: 2024021600000005
MEGHATALMAZO

NEV SAMPLE EBEN

ADOSZAM / TORZSSZAM 41901252-2-27
MEGHATALMAZOTT

SZERVEZET NEVE SPECIMEN.DOROTTYA TESZT CEG
ADOSZAM / TORZSSZAM 13088622

Alulirott, mint meghatalmazé rendelkezem, hogy fent nevezett meghatalmazott helyettem és nevemben, a hatésag elétt a pénzbeli egészségbiztositasi ellatasi, illetve TB kifizetShelyi
tigyben eljarjon.

HATALYOSSAG

HATALY KEZDETE 2024.02.17. 00:00

HATALY VEGE VISSZAVONASIG HATALYOS
LETREHOZAS DATUMA 2024.02.16. 09:45:10
LETREHOZO SZEMELY SAMPLE EBEN
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Rendelkezés azonosité: 2024021600000005

MEGHATALMAZO

Képviseld

Viselt neve SAMPLE EBEN

Szlletési neve SAMPLE EBEN

Anyja szlletési neve BREZA RACHEL

Sziletési hely MEHKEREK

Szlletési datum 2004.01.01.

mint a

(Ceég)név SAMPLE EBEN egyéni vallalkozo
Addszam/Torzsszam 41901252-2-27

részérdl meghatalmazom

MEGHATALMAZOTT

(Cég)név SPECIMEN.DOROTTYA Teszt Cég
Addszam/Tarzsszam 13088622

Alulirott, mint meghatalmazé rendelkezem, hogy fent nevezett meghatalmazott helyettem és nevemben, a
hatdsag eltt a pénzbeli egészseégbiztositasi ellatasi, illetve TB kifizetohelyi iigyben eljarjon.
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D. Urlap benytjtiasa meghatalmazott altal Hivatali Kapurél
(Egyéni vallalkozo, dstermeld, onfoglalkoztatd hatalmaz meg Hivatali Kapus szervezetet)

Felhivijuk az egvéni vallalkozok, ostermelok figvelmét, hogy az RNY-ben csak sziik
korben van lehetoség meghatalmazast adni Hivatali Kaput hasznalo szervezetek részére.

Az iirlap ilyen médon torténé benytjtisa esetén az ,,Ugyfélkapu azonositis” sorin a
meghatalmazott szervezet Hivatali Kapujahoz hozzarendelt Ugykezelonek kell a SZUF-
re bejelentkeznie.

A sikeres bejelentkezés és a kivalasztott iigyben az ,,Ugyintézés inditisa” gomb megnyomasa
utan, a ,,Hogyan kivanja inditani az trlapot” ablakban a ,Hivatali tarhelyrdl” értéket kell
kivalasztani, és meg kell adni a meghatalmazott szervezet Hivatali tarhelyének rovidnevét.

HOGYAN KiVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

Az (rlap bekildés torténhet személyes tarhelyrdl, illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztul, attdl figgden, az gyintézést
hiztositd szervezet mely lehetéségeket engedélyezte az (irlapon.

Cégkapus kildés esetén kérjiik, adja meg a cég torzsszamat (az addszam elsd 8 szamijegye). Gydzddjon meg arrol, hogy a megadott
Cégkapuhoz hozza van rendelve tigykezel6ként, illetve rendelkezik kildési joggal.

Hivatali kapus bekildés esetén adja meg a Hivatali kapu rovid nevét. Urlap bekildés csak webes interfésszel rendelkezd Hivatali kapun
keresztul kezdeményezhetd.

Részletes Utmutatas az lrlapbekuldéssel kapcsolatban

Kérjlk, vélasszon az alabbi lehetdségek kézul:

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ URLAPQOT?

HIVATALI TARHELYROL -

KERJUK ADJA MEG ANNAK A HIVATALI TARHELYNEK A ROVIDNEVET, AMELYROL AZ URLAPOT BE SZERETNE KULDENI!

MAKTBCST

TOVABB

Majd a ,,Tovabb” gomb megnyomadsa utan megjelenik az tlirlap, ahol a ,,Meghatalmazottként
jar el?” rovatban az ,,Igen” értéket kell kivalasztani.

‘79

A ,Kérjiik, adja meg a meghatalmazéas modjat!” rovatban két lehetdség valaszthato:
- Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas
- Egészségbiztositonal tortént regisztracio

Amennyiben a meghatalmazis megtétele az RNY-ben még nem tortént meg, €s az egyéni
vallalkoz6, O6stermeld, Onfoglalkoztatd rendelkezik az egészségbiztositonal érvényes
regisztracioval, az Egészségbiztositonal tortént regisztraciot kell kivalasztani (azonban
mihamarabb sziikséges gondoskodni az RNY-ben torténd meghatalmazas megtételérol).

Ha a Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas alapjan kivanja az trlapot benyt;jtani,
ko6zolni kell az RNY-ben adott tigyintézési rendelkezés azonositojat.
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Szervezet adatai: *
Hivatali Kapu azonosita: * ]
A SZUF feliiletén o Hivotall tdrhelyrol torténa killdés lehetdségét vilnsztotta és megodio o
MAKTBCST Hivatali tarhelynek o rovid nevét.
Szervezet neve: *
Teszt Szervezet
Addszam: *
12345678-2-13
Meghatalmazottként jar el? *
0 Igen Nem
Keérjuk, adja meg a meghatalmazas modjat!*
O Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas
Egeszseghiztositonal tortént regisztracio

Adja meg a Rendelkezasi Nyilvantartasban megadott rendelkezés azonositojat! *
2023081234567899|

Annak érdekében, hogy a meghatalmazott szervezet sikeresen be tudjon Kkiildeni iirlapot,
az egvéni vallalkozonak meghatalmazast kell adnia részére az RNY-ben.

Hivatali Kaput hasznal6 szervezetek meghatalmazasa ugyanugy torténik, mint amikor a
vallalkozé Cégkaput hasznalé szervezetet hatalmaz meg [kérjiik, sziveskedjen elolvasni az
1) pont C. alpontjat].
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2. Cégkapu hasznalatara kotelezett gazdalkodo szervezetek

A foglalkoztatok tobbsége (példaul bt., kkt., kft., zrt., nyrt.) Cégkapu hasznalatara kotelezett
gazdalkodo szervezet, amelyek vagy a sajat Cégkapujukrol kiildhetik be az trlapokat, vagy
helyettik az RNY szerinti meghatalmazott olyan kapurdl, amelynek a hasznalatira a
meghatalmazott kotelezett.

A. Urlap benyujtasa sajat Cégkapurél

Az iirlap ilyen médon torténé benyijtasa esetén az ,,Ugyfélkapy azonositas” soran a
foglalkoztato Cégkapujahoz hozzarendelt Ugykezelonek kell a SZUF-re bejelentkeznie.

Ha a Cégkapu hasznalatara kotelezett gazdalkodd szervezet a sajat Cégkapujardl kivanja az
tirlapot benyujtani, akkor a kivalasztott iigyben az ,,Ugyintézés inditdsa” gomb megnyomasa
utan megjelend ,,Hogyan kivanja inditani az {rlapot” ablakban a ,,Cégkapurol” értéket kell
kivalasztani, ¢s meg kell adni a foglalkoztatd adészamanak elsd 8 szamjegyét.

HOGYAN KiVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

Az (rlap bekildés torténhet személyes tarhelyrdl, illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztll, attdl fliggden, az Gigyintézést
hiztositd szervezet mely lehetdségeket engedélyezte az lirlapon.

Cégkapus kildés esetén kérjuk, adja meg a cég térzsszamat (az addszam elsd 8 szamjegye). Gydzddjon meg arrdl, hogy a megadott
Cégkapuhoz hozza van rendelve ligykezelSként, illetve rendelkezik kildési joggal.

Hivatali kapus bekildés esetén adja meg a Hivatali kapu révid nevét. Urlap bekiildés csak webes interfésszel rendelkezd Hivatali kapun
keresztul kezdeményezhetd.

Részletes Utmutatas az rlapbekildéssel kapcsolatban

Kérjuk, valasszon az alabbi lehetdségek kozul:

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

CEGKAPUROL -

KERJUK ADJA MEG ANNAK A CEGNEK AZ ADOSZAMAT, AMELYNEK NEVEBEN AZ URLAPOT BE SZERETNE KULDENI!

I 21933314 I

A ,,Tovabb” gomb megnyomasa utdn megjelenik az {irlap, amelynek a ,,Cég adatai” blokkja

»Meghatalmazottként jar el?” mezdjében a ,,Nem” érték valasztando ki.

Cég adatai: * o . . e ) .

D A SZUF feluletén a "CEGKAPUROL valo bekiildési modot™ vdlasziotta, illetve megadta az
Adoszam: ADOSZAMOT. Kérjiik ellendrizze, hogy az "Addszam" mezében a megfeleld érték
21933314-2-09 szerepel. Amennyiben nincs hozzdrendelve a Cégkapu Nyilvantartasban ehhez a

cégkapuhoz, nem fogja tudni bekiildeni az driapot!
Cég rovid neve:*

TESZT CEG
Meghatalmazottként jar el? *
Igen O Nem
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B. Urlap benyiijtisa meghatalmazott altal Ugyfélkapurél
(Cégkapus foglalkoztatd hatalmaz meg Ugyfélkapus természetes személyt)

Az iirlap ilyen modon torténé benyijtasa esetén az ,,Ugyfélkapu azonositas” soran a
meghatalmazott természetes személynek kell a SZUF-re bejelentkeznie.

A sikeres bejelentkezés és a kivalasztott iigyben az ,,Ugyintézés inditisa” gomb megnyomasa
utdn, a ,,Hogyan kivanja inditani az tirlapot” ablakban a ,,Természetes személyként” értéket kell
kivalasztani.

HOGYAN KiVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

Az Urlap bekuldés torténhet személyes tarhelyrdl, illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztil, attdl fliggden, az Ugyintézést
hiztositd szervezet mely lehetségeket engedélyezte az lirlapon.

Cégkapus kildés esetén kérjlk, adja meg a cég térzsszamat (az adoszam elsd 8 szamjegye). Gydzddjén meg arroél, hogy a megadott
Cégkapuhoz hozza van rendelve UgykezelGként, illetve rendelkezik kildési joggal.

Hivatali kapus bekildés esetén adja meg a Hivatali kapu révid nevét. Urlap bekuildés csak webes interfésszel rendelkezd Hivatali kapun
keresztll kezdeményezhetd.

Részletes Utmutatas az rlapbekulldéssel kapcsolatban

Kérjlk, valasszon az alabbi lehetdségek kozul:

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

TERMESZETES SZEMELYKENT -
TOVABB

Majd a ,,Tovabb” gomb megnyoméasa utan megjelenik az tirlap, ahol a ,,Meghatalmazottként
jar el?” rovatban az ,,Igen” értéket kell kivalasztani.

A, Kérjik, adja meg a meghatalmazas modjat!” rovatban két lehetdség valaszthato:
- Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas
- Egészségbiztositonal tortént regisztraciod

Amennyiben a meghatalmazas megtétele az RNY-ben még nem tortént meg, és a foglalkoztato
rendelkezik az egészségbiztositonal érvényes regisztracioval, az Egészségbiztositonal tortént
regisztraciot kell kivalasztani (azonban mihamarabb sziikséges gondoskodni az RNY-ben
torténd meghatalmazas megtételérdl).

Ha a Rendelkezési Nyilvantartdsban tett meghatalmazas alapjan kivanja az tirlapot benyu;jtani,
koz61ni kell az RNY-ben adott ligyintézési rendelkezés azonositojat.
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Cég adatai: * ) . .

,g i A SZUF feliiletén o "CEGKAPUROL vald beklidési médot” vilasztotta, illetve megodta oz
Adaszam: ADOSZAMOT. Kérjik ellendrizze, hogy oz "Addszém” mezdben a megfeleld érték
14992085-2-13 szerepel. Amennyiben nincs hozzdrendelve o Cégkapu Nyilvantartasban ehhez o

Céz rovid . cégkapuhoz, nem fogjo tudni bekiideni az driopot!
eg rovid neve:

SAMPLE.ANDOR Teszt Cég
Meghatalmazottként jarel? #
O Igen Nem
Kérjik, adja meg a meghatalmazas madjat!*
O Rendelkezési Nyilvdntartasban tett meghatalmazas
Egészségbiztositonal tortént regisztracio

Adja meg a Rendelkezési Nyilvantartasban megadott rendelkezés azonositajat! *
2023022400000023

Annak érdekében, hogy a meghatalmazott sikeresen be tudjon kiildeni irlapot, a
foglalkoztatonak meghatalmazast kell adnia részére az RNY-ben, az alabbiak szerint.

A foglalkoztatd Cégkapujanak a hasznalatara jogosult Ugykezelének az RNY-ben elsé
1épésként a ,,Szervezet azonositas” gombra kell kattintani, majd meg kell adni a foglalkoztato
adoszamat, ki kell pipalni a ,,Hozzajarulok, hogy addazonosité jelemet a rendelkezéstételi
eljarasban a képviseleti jogosultsadg ellendrzése céljabdl kezeljék.” mezot, €s az azonositds
gombra kell végiil kattintani.

@
k [ KERESES A MEGADHATO RENDELKEZESEK KOZOTT

agyintézés szabadon

SPECIMEN DENES

SZERVEZET
AZONOSITAS

LEGGYAKRABBAN HASZNALT UGYEK

EGESZSEGBIZTOSITASI UGYEK (2) —

Ezen meghatalmazas birtokéban tudja a TB kifizetShellyel nem rendelkezé foglalkoztatd, e

bekezdése szerinti személy meghatalmazottja benyujtani az egészségbiztositohoz a csecse

tappénz, baleseti tappénz és a méltanyossagbdl igénybe vehetd pénzbeli ellatas iranti kére

= ERROEL kifizetShely létesitése, megszlntetése, adatainak valtozasa vagy kifizetShelyi adatszolgéalta
UJ RENDELKEZES a hatosag elstt.

KIJELENTKEZES

» MEGTETT RENDELKEZESEIM

RAM VONATKOZO UGYFELNYILVANTARTAS (900) (1) —

RENDELKEZESEK

SZERVEZET AZONOSITASA
Szervezet

KERJUK, ADJA MEG AZ AZONOSITANI KIVANT SZERVEZET ADOSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORZSSZAMAT (8 KARAKTER)!

I 98991400-2-01 | J

! Hozzéjarulok, hogy adéazonositd jelemet a rendelkezéstételi eljarasban a képviseleti jogosultsag ellenérzése céljabol kezeljék.

| KERESESI FELTETELEK TénLE’sz] AZONOSITAS

A sikeres szervezet azonositas eredménye a képernyd bal felso részén latszik.
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k [ KERESES A MEGADHATO RENDELKEZESEK KOZOTT Q KAPCSOLAT @ EN

iigyintézés szabadan

SPECIMEN DENES

SPECIMENS TESZT KFT.
SZERVEZET
KIJELENTKEZTETES

KIJELENTKEZES

LEGGYAKRABBAN HASZNALT UGYEK

EGESZSEGBIZTOSITASI UGYEK (6) —

Ezen meghatalmazas birtokdban tudja a TB kifizetShellyel nem rendelkezé foglalkoztats, egyéni vallalkozo, mezdgazdaségi dstermelS vagy a Thj. 87.§ (3)
bekezdése szerinti személy meghatalmazottja benydjtani az egészséghiztositéhoz a csecsemdégondozasi dij, orokbefogaddi dij, gyermekgondozési dij,
téppénz, baleseti tappénz és a méltanyossaghdl igénybe vehet6 pénzbeli ellatas irdnt kérelmeket. Ugyancsak ezt a meghatalmazast kell hasznalni, ha TB
kifizet6hely létesitése, megsziintetése, adatainak véltozésa vagy kifizetShelyi adatszolgéltatas vonatkozaséban a TB kifizetéhelyet meghatalmazott képviseli

B-ERROAL a hatosag el6tt.

A szervezet azonositas elvégzését kovetéen a foglalkoztaténak az ,,Uj rendelkezés” gombra
kattintva a Magyar Allamkinestar Tarsadalombiztositds, Csalddtamogatds és Egyéb lakossdgi
szolgdltatasok / Magyar Allamkincstar Tdrsadalombiztositas és  Csaladtamogatds /
Egeszségbiztositasi tigyek rendelkezését kell kivalasztani.

@ KERESES A MEGADHATO RENDELKEZESEK KOZOTT
L egészségbiztositds QJ KAPCSOLAT @ EN

Ggyintézés szabadon

MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS, CSALADTAMOGATAS ES EGYEB LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK
SPECIMEN DENES

SPECIMENS TESZT KET. MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS, CSALADTAMOGATAS £5 EGYEB LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK /  TARSADALOMBIZTOSITAS Es CSALADTAMOGATAS

! MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS ES CSALADTAMOGATAS

SZERVEZET
KIJELENTKEZTETES MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS, CSALADTAMOGATAS ES EGYEB LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK

KIJELENTKEZES
Siemea MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS. CSALADTAMOGATAS £S EGYEB LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK
MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS ES CSALADTAMOGATAS EGESZSEGBIZTOSITASI UGYEK

Majd ,,A meghatalmazast meghatalmazoként hozom 1étre” gombot valasztva meg kell adnia
annak a természetes személynek az adatait, akit meg kivan hatalmazni, és meg kell nyomni a
,Meghatalmazott hozzdadasa” gombot.

FOMENU / U) RENDELKEZES KESZITESE
/ MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS, CSALADTAMOGATAS ES EGYEB LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK
/ MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS ES CSALADTAMOGATAS / EGESZSEGBIZTOSITAS| UGYEK

I A MEGHATALMAZAST MEGHATALMAZOKENT HOZOM LETRE — I

= = : L

A meghatalmazéssal olyan egyoldalu jognyilatkozat tehetd, amellyel a meghatalmazd személy képviseleti jogot enged a meghatalmazott képviseldjének
adott lgyben, adott hatdsag, birésag vagy mas szerv, szervezet, illetve a masik fél elétti eljarasra.
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| Természetes személy || Szervezet

VISELT NEV

VEZETEKNEV KERESZTNEV

[ SPECIMEN } { REKA }
SZULETESI NEV

VEZETEKNEV * KERESZTNEV *

{ SPECIMEN } { REKA }
ANYJA NEVE

VEZETEKNEV * KERESZTNEV *

[ BATHY J [ EMMA }
SZULETESI HELY * SZULETESI DATUM *  formatum: éééé hh.nn

[ BAGYOGSZOVAT } { 1955.01.12.
MEGHATALMAZOTT HOZZAADASA

A ,,Tovabb” gomb megnyomasa utan megjelennek a meghatalmazo és a meghatalmazott adatai.
Ismételten ,,Tovabb” gombot sziikséges nyomni, majd meg kell adni a meghatalmazas idébeli
hatalyara vonatkozo6 adatokat (azonnal / visszavondsig vagy datum szerint), és ijra a ,,Tovabb”
gombra kell kattintani.

MEGHATALMAZAS PENZBELI EGESZSEGBIZTOSITASI ELLATAS IRANTI
KERELMEK BENYUJTASAHOZ ES TB KIFIZETOHELYI UGYEK
INTEZESEHEZ

MEGHATALMAZO

Specimen9 Teszt Kft. Adoészam 98991400201

MEGHATALMAZOTT @

SPECIMEN REKA Szilletési név SPECIMEN REKA

Anyja szilletési neve BATHY EMMA
Szliletési hely BAGYOGSZOVAT
Sziletési id6 1955.01.12:

KEREM, ADJA MEG RENDELKEZESE HATALYARA VONATKOZO INFORMACIOKAT:

MEGHATALMAZO : SPECIMENY TESZT KFT. W
MEGHATALMAZOTT : SPECIMEN REKA W
HATALYOSSAG
HATALY KEZDETE formatum: ééééhh.nn HATALY VEGE forméatum: éééé.hh.nn

azonnal | 2023.09.18. visszavonasig | 2025.12.31.

visszA | RV

Ezt kdvetden ellendrizhetd a meghatalmazas, amely a ,,Létrehozas” gombbal véglegesitheto.
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VISELT NEV

SZULETESI NEV

ANYJA SZULETESI NEVE
SZULETESI HELY
SZULETESI IDO

MEGHATALMAZOTT

VISELT NEV

SZULETESI NEV

ANYJA SZULETESI NEVE
SZULETESI HELY
SZULETESI IDO

HATALYOSSAG

HATALY KEZDETE
HATALY VEGE

SPECIMEN DENES
SPECIMEN DENES
CSABAI HANNA
PECS

1957.01.06.

SPECIMEN REKA
SPECIMEN REKA
BATHY EMMA
BAGYOGSZOVAT
1955.01.12.

2023.09.20.
2025.12.31

Alulirott, mint meghatalmazé rendelkezem, hogy fent nevezett meghatalmazott helyettem és nevemben, a hatdsag el6tt a pénzbeli

egészséghiztositasi ellatasi, illetve TB kifizetéhelyi Ggyben eljarjon.

ISy Wl LETREHOZAS

Ezzel megtortént a rendelkezés rogzitése. Javasoljuk, hogy a ,,Letoltés” gombra kattintva
keriiljon mentésre a megtett meghatalmazas, mivel az irlapok Kkitoltése soran a
»Rendelkezés azonosito” megadasa kotelezo.

RENDELKEZES ERVENYESITESE

LETOLTES

| Téjékoztatjuk, hogy a rendelkezése az ASZF-ben foglaltaknak megfelelGen rogzitésre kerult.

RENDELKEZES AZONOSITO:
MEGHATALMAZO

CEGNEV

ADOSZAM / TORZSSZAM

MEGHATALMAZOTT

VISELT NEV

SZULETESI NEV

ANYJA SZULETESI NEVE
SZULETESI HELY
SZULETESI IDO

Rendelkezés azonosité: 2023022400000024

2023022400000024

SPECIMENS TESZT KFT.

98991400-2-01

SPECIMEN REKA
SPECIMEN REKA
BATHY EMMA
BAGYOGSZOVAT
1955.01.12.

MEGHATALMAZO

Képviseld

Viselt neve
Szuletési neve
Anyja szuletési neve
Szuletési hely
Sziletési datum

SPECIMEN DENES
SPECIMEN DENES
CTSABAI HANMNA
PECS

1957.01.086.

mint a

(Ceginéw
Adoszam/Torzsszam
részérdl meghatalmazom

MEGHATALMAZOTT

Viselt neve
Szuletési neve
Anyja szuletési neve
Szuletési hely
Szuletési datum

Specimen® Teszt Kft.
28921400-2-01

SPECIMEMN REKA
SPECIMEN REKA
BATHY EMMA
BAGYOGSZOVAT
1955.01.12.

Alulirott, mint meghatalmazdé rendelkezem,

hogy fent nevezett meghatalmazott helyettem és nevemben, a

hatésag eldtt a pénzbeli egészségbiztositasi ellatasi, illetve TB kifizetdhelyi Ugyben eljarjon.
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C. Urlap benyuijtasa meghatalmazott altal Cégkapurél
(Cégkapu hasznalatara kotelezett gazdalkodo szervezet hatalmaz meg masik Cégkapus
szervezetet)

Az iirlap ilyen médon torténé benytjtisa esetén az ,,Ugyfélkapu azonositis” sorin a
meghatalmazott szervezet Cégkapujahoz hozzarendelt Ugykezelonek kell a SZUF-re
bejelentkeznie.

A sikeres bejelentkezés és a kivalasztott iigyben az ,,Ugyintézés inditisa” gomb megnyomasa
utan, a ,,Hogyan kivanja inditani az {irlapot” ablakban a ,,Cégkapur6l” értéket kell kivalasztani,
¢s meg kell adni a meghatalmazott szervezet adoszamanak elsé 8 szamjegyét.

HOGYAN KiVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

Az Urlap beklldés térténhet személyes tarhelyrdl, illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztdl, attol fliggben, az Ggyintézést
biztositd szervezet mely lehetdségeket engedélyezte az (Grlapon.

Cégkapus kiildés esetén kérjiik, adja meg a cég torzsszamat (az addszam elsd 8 szamjegye). Gydzédjon meg arrol, hogy a megadott
Cégkapuhoz hozza van rendelve ligykezel&ként, illetve rendelkezik kildési joggal.

Hivatali kapus bekiildés esetén adja meg a Hivatali kapu révid nevét. Urlap bekiildés csak webes interfésszel rendelkezd Hivatali kapun
keresztiil kezdeményezhetd.

Részletes Utmutatds az Urlapbekuldéssel kapcsolatban

Kérjlk, valasszon az alabbi lehetségek kozll:

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

CEGKAPUROL -

KERJUK ADJA MEG ANNAK A CEGNEK AZ ADOSZAMAT, AMELYNEK NEVEBEN AZ URLAPOT BE SZERETNE KULDENI!

I 13088622 I

TOVABB

Majd a ,,Tovabb” gomb megnyomadsa utan megjelenik az tirlap, ahol a ,,Meghatalmazottként
jar el?” rovatban az ,,Igen” értéket kell kivalasztani.

A, Kérjiik, adja meg a meghatalmazas modjat!” rovatban két lehetdség valaszthato:
- Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas
- Egészségbiztositonal tortént regisztraciod

Amennyiben a meghatalmazas megtétele az RNY-ben még nem tortént meg, és a foglalkoztato
rendelkezik az egészségbiztositonal érvényes regisztracioval, az Egészségbiztositonal tortént
regisztraciot kell kivalasztani (azonban mihamarabb sziikséges gondoskodni az RNY-ben
torténd meghatalmazas megtételérdl).

Ha a Rendelkezési Nyilvantartdsban tett meghatalmazas alapjan kivanja az lirlapot benyu;jtani,
koz61ni kell az RNY-ben adott ligyintézési rendelkezés azonositojat.
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Cég adatai: * ) . .

,g i A SZUF feliiletén o "CEGKAPUROL vald beklidési médot” vilasztotta, illetve megodta oz
Adaszam: ADOSZAMOT. Kérjik ellendrizze, hogy oz "Addszém” mezdben a megfeleld érték
14992085-2-13 szerepel. Amennyiben nincs hozzdrendelve o Cégkapu Nyilvantartasban ehhez o

Céz rovid . cégkapuhoz, nem fogjo tudni bekiideni az driopot!
eg rovid neve:

SAMPLE.ANDOR Teszt Cég
Meghatalmazottként jarel? #
O Igen Nem
Kérjik, adja meg a meghatalmazas madjat!*
O Rendelkezési Nyilvdntartasban tett meghatalmazas
Egészségbiztositonal tortént regisztracio

Adja meg a Rendelkezési Nyilvantartasban megadott rendelkezés azonositajat! *
2023022400000023

Annak érdekében, hogy a meghatalmazott szervezet nevében eljaré Usvkezel$ sikeresen
be tudjon kiildeni iirlapot, a foglalkoztatonak meghatalmazast kell adni a meghatalmazott
szervezet részére az RNY-ben, az alabbiak szerint.

A foglalkoztaté Cégkapujanak a hasznalatara jogosult Ugykezelének az RNY-ben elsé
1épésként a ,,Szervezet azonositds” gombra kell kattintani, majd meg kell adni a foglalkoztato
adoszamat, ki kell pipalni a ,,Hozzajarulok, hogy addazonosité jelemet a rendelkezéstételi
eljarasban a képviseleti jogosultsag ellendrzése céljabol kezeljék.” mezdt, és az azonositas
gombra kell végiil kattintani.

&
[ KERESES A MEGADHATO RENDELKEZESEK KOZOTT

(igyintézés szabadon

SPECIMEN DENES

LEGGYAKRABBAN HASZNALT UGYEK

SZERVEZET

AZONOSITAS EGESZSEGBIZTOSITASI UGYEK (2) —

Ezen meghatalmazas birtokaban tudja a TB kifizetGhellyel nem rendelkezé foglalkoztato, e

bekezdése szerinti személy meghatalmazottja benyujtani az egészségbiztositéhoz a csecse

tappénz, baleseti tappénz és a méltanyossagbol igénybe vehetd pénzbeli ellatas iranti kére

b E-RROEIE kifizetéhely létesitése, megszlintetése, adatainak valtozasa vagy kifizetéhelyi adatszolgalta
() RENDELKEZES a hatosag eldtt.

KIJELENTKEZES

» MEGTETT RENDELKEZESEIM

RAM VONATKOZO UGYFELNYILVANTARTAS (900) (1) —

RENDELKEZESEK

SZERVEZET AZONOSITASA
Szervezet

KERJUK, ADJA MEG AZ AZONOSITANI KiVANT SZERVEZET ADOSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORZSSZAMAT (8 KARAKTER)!

I 98991400-2-01 | J

n Hozzéjarulok, hogy adéazonosité jelemet a rendelkezéstételi eljarasban a képviseleti jogosultsag ellenérzése céljabol kezeljék.

| KERESESI FELTETELEK TGRLE'SE] AZONOSITAS

A sikeres szervezet azonositas eredménye a képerny0 bal fels6 részén latszik.
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@
k [ KERESES A MEGADHATO RENDELKEZESEK KOZOTT Q KAPCSOLAT @ EN

ligyintézés szabadon

SPECIMEN DENES

SPECIMENS TESZT ”

SZERVEZET
KIJELENTKEZTETES

LEGGYAKRABBAN HASZNALT UGYEK

EGESZSEGBIZTOSITASI UGYEK (6) —

Ezen meghatalmazas birtokaban tudja a TB kifizetShellyel nem rendelkezé foglalkoztatd, egyéni vallalkozd, mezégazdasdgi Gstermeld vagy a Thj. 87. 8 (3)
KIJELENTKEZES bekezdése szerinti személy meghatalmazottja benydjtani az egészségbiztositéhoz a csecsemégondozasi dij, drékbefogaddi dij, gyermekgondozési dij,
tappénz, baleseti tdppénz és a méltdnyossaghdl igénybe vehetd pénzbeli elldtds irdnti kérelmeket. Ugyancsak ezt a meghatalmazést kell hasznélni, ha TB
kifizet6hely létesitése, megszuntetése, adatainak véltozasa vagy kifizetéhelyi adatszolgéltatas vonatkozasaban a TB kifizetGhelyet meghatalmazott képviseli
a hatésag el6tt.

» E-PROFIL

A szervezet azonositas elvégzését kovetéen a foglalkoztatonak az ,,Uj rendelkezés” gombra
kattintva a Magyar Allamkincstar Tarsadalombiztositds, Csalddtamogatds és Egyéb lakossdgi
szolgdltatdsok / Magyar Allamkinestar Tarsadalombiztositis és Csalddtamogatis /
Egészségbiztositasi tigyek rendelkezését kell kivalasztani.

). KERESES A MEGADHATO RENDELKEZESEK KOZOTT

L egészségbiztositas QJ KAPCSOLAT @ EN
Ggymtézés szabadon

MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS, CSALADTAMOGATAS ES EGYEB LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK

SPECIMEN DENES

SPECIMENS TESZT KFT. MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS, CSALADTAMOGATAS 5 EGYEB LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK /  TARSADALOMBIZTOSITAS ES CSALADTAMOGATAS

/" MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS ES CSALADTAMOGATAS

SZERVEZET
KIJELENTKEZTETES MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS, CSALADTAMOGATAS ES EGYEB LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK

KIJELENTKEZES
S FFRORL MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS, CSALADTAMOGATAS ES EGYEB LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK
l]j RENDELKEZES MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS ES CSALADTAMOGATAS EGESZSEGBIZTOSITASI UGYEK

Majd ,,A meghatalmazast meghatalmazdoként hozom létre” gombot vélasztva meg kell adnia
annak a szervezetnek az adatait, amelyet meg kivan hatalmazni, és meg kell nyomni a
»Meghatalmazott hozzdadasa” gombot.

FOMENU / U) RENDELKEZES KESZITESE
/ MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS, CSALADTAMOGATAS ES EGYEB LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK
/ MAGYAR ALLAMKINCSTAR TARSADALOMBIZTOSITAS ES CSALADTAMOGATAS / EGESZSEGBIZTOSITAS| UGYEK

I A MEGHATALMAZAST MEGHATALMAZOKENT HOZOM LETRE — I

= 2 . 5

A meghatalmazassal olyan egyoldalu jognyilatkozat tehetd, amellyel a meghatalmazé személy képviseleti jogot enged a meghatalmazott képvisel§jének
adott ligyben, adott hatdsag, birdsag vagy mds szerv, szervezet, illetve a mésik fél elétti eljarésra.

MEGHATALMAZO

Specimen9 Teszt Kft. Addszam 98991400201

MEGHATALMAZOTT ® MUVELETEK

Nincs megadva meghatalmazott!

A *-gal jelih mezbk kishése katelezs!

Természetes személy | Szervezet |

KERJUK, ADJA MEG AZ AZONOSITANI KIVANT SZERVEZET ADOSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORZSSZAMAT (8 KARAKTER)!

I 13088622-2-02 | ]

I MEGHATALMAZOTT HOZZAADASA I

vissza | 7]
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A ,,Tovabb” gomb megnyomadsa utan megjelennek a meghatalmazo és a meghatalmazott adatai.
Ismételten ,,Tovabb” gombot sziikséges nyomni, majd meg kell adni a meghatalmazas id6beli
hatalyéra vonatkozo6 adatokat (azonnal / visszavondsig vagy datum szerint), és ijra a ,,Tovabb”
gombra kell kattintani.

MEGHATALMAZAS PENZBEL| EGESZSEGBIZTOSITASI ELLATAS IRANTI
KERELMEK BENYUJTASAHOZ ES TB KIFIZETOHELYI UGYEK
INTEZESEHEZ

MEGHATALMAZO

Specimen? Teszt Kft. Addszam 98991400201

MEGHATALMAZOTT @

SPECIMEN.DOROTTYA Teszt Cég Adészam 13088622

KEREM, ADJA MEG RENDELKEZESE HATALYARA VONATKOZO INFORMACIOKAT:

MEGHATALMAZO : SPECIMEN9 TESZT KFT. v
MEGHATALMAZOTT : SPECIMEN.DOROTTYA TESZT CEG b
HATALYOSSAG

HATALY KEZDETE  forméatum: ééééhh.nn HATALY VEGE  formatum: éééé hh.nn

azonnal | 2023.07.01. visszavonasig n

visszA | R

Ezt kovetden ellendrizhetd a meghatalmazas, amely a ,,Létrehozas” gombbal véglegesitheto.

MEGHATALMAZO
CEGNEV SPECIMENS TESZT KFT.
ADOSZAM / TORZSSZAM 98991400-2-01

MEGHATALMAZO KEPVISELOJE

VISELT NEV SPECIMEN DENES
SZULETESI NEV SPECIMEN DENES

ANYJA SZULETESI NEVE CSABAI HANNA

SZULETESI HELY PECS

SZULETESI IDO 1957.01.06.
MEGHATALMAZOTT

SZERVEZET NEVE SPECIMEN.DOROTTYA TESZT CEG
ADOSZAM / TORZSSZAM 13088622

HATALYOSSAG

HATALY KEZDETE 2023.07.01.

HATALY VEGE VISSZAVONASIG HATALYOS

Alulirott, mint meghatalmazé rendelkezem, hogy fent nevezett meghatalmazott helyettem és nevemben, a hatdség elGtt a pénzbeli egészségbiztositasi ellatasi, illetve TB kifizetShelyi tigyben

eljarjon.
A2 LETREHOZAS

Ezzel megtortént a rendelkezés rogzitése. Javasoljuk, hogy a ,,Letoltés” gombra kattintva
keriiljon mentésre a megtett meghatalmazas, mivel az irlapok Kkitoltése soran a
»Rendelkezés azonosité” megadasa kotelezo.
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RENDELKEZES ERVENYESITESE

I Tajékoztatjuk, hogy a rendelkezése az ASZF-ben foglaltaknak megfelelen rogzitésre kerilt.

RENDELKEZES AZONOSITO: 2023022500000001
MEGHATALMAZO

CEGNEV SPECIMENS TESZT KFT.
ADOSZAM / TORZSSZAM 98991400-2-01
MEGHATALMAZOTT

SZERVEZET NEVE SPECIMEN.DOROTTYA TESZT CEG
ADOSZAM / TORZSSZAM 13088622

Alulirott, mint megt 6 hogy fent t helyettem és nevemben, a hat6séag el6tt a pénzbeli egészségbiztositdsi ellatasi, illetve TB kifizet6helyi
ugyben eljarjon.

HATALYOSSAG

HATALY KEZDETE 2023.07.01. 00:00

HATALY VEGE VISSZAVONASIG HATALYOS
LETREHOZAS DATUMA 2023.02.25. 13:44:09

LETREHOZO SZEMELY SPECIMEN DENES

Rendelkezés azonositd: 2023022500000001

MEGHATALMAZO

Képviselé

Viselt neve SPECIMEN DENES
Sziletési neve SPECIMEN DENES
Anyja szlletési neve CSABAI HANNA
Sziletési hely PECS

Szuletési datum 1957.01.06.

mint a

(Cég)név Specimen9 Teszt Kit.
Adészam/Térzsszam 98991400-2-01
részérél meghatalmazom

MEGHATALMAZOTT

(Cég)név SPECIMEN.DOROTTYA Teszt Cég
Adészam/Térzsszam 13088622

Alulirott, mint meghatalmazé rendelkezem, hogy fent nevezett meghatalmazott helyettem és nevemben, a
hatdésag el6tt a pénzbeli egészségbiztositasi ellatasi, illetve TB kifizetéhelyi (igyben eljarjon.
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D. Urlap benytjtiasa meghatalmazott altal Hivatali Kapurél
(Cégkapu hasznalatara kotelezett gazdalkodo szervezet hatalmaz meg Hivatali Kapus
szervezetet)

Felhivjuk a foglalkoztatok figyelmét, hogy az RNY-ben csak sziik korben van lehetoség
meghatalmazast adni Hivatali Kaput hasznalo szervezetek részére.

Az iirlap ilyen modon torténé benyijtasa esetén az ,,Ugyfélkapu azonositis” soran a
meghatalmazott szervezet Hivatali Kapujahoz hozzarendelt Ugykezelonek kell a SZUF-
re bejelentkeznie.

A sikeres bejelentkezés és a kivélasztott {igyben az ,,Ugyintézés inditasa” gomb megnyomasa
utan, a ,,Hogyan kivédnja inditani az trlapot” ablakban a ,Hivatali tarhelyrél” értéket kell
kivélasztani, és meg kell adni a meghatalmazott szervezet Hivatali tarhelyének rovidnevét.

HOGYAN KiVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

Az Urlap bekuldés torténhet személyes tarhelyrdl, illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztll, attol flggden, az Ggyintézést
biztositd szervezet mely lehetéségeket engedélyezte az (irlapon.

Cégkapus kildés esetén kérjik, adja meg a cég térzsszamat (az addszam elsé 8 szamjegye). Gydz&édjon meg arrdl, hogy a megadott
Cégkapuhoz hozza van rendelve tigykezelSként, illetve rendelkezik kuldési joggal.

Hivatali kapus bekuldés esetén adja meg a Hivatali kapu révid nevét. Urlap bekiildés csak webes interfésszel rendelkezé Hivatali kapun
keresztil kezdeményezhetd.

Részletes utmutatas az Urlapbekildéssel kapcsolatban

Kérjuk, valasszon az aldbbi lehetéségek kdzul:

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

HIVATALI TARHELYROL -

KERJUK ADJA MEG ANNAK A HIVATALI TARHELYNEK A ROVIDNEVET, AMELYROL AZ URLAPOT BE SZERETNE KULDENI!

I MAKTBCST I

TOVABB

Majd a ,,Tovabb” gomb megnyomadsa utan megjelenik az tirlap, ahol a ,,Meghatalmazottként
jar el?” rovatban az ,,Igen” értéket kell kivalasztani.

A, Kérjiik, adja meg a meghatalmazéas modjat!” rovatban két lehetdség valaszthato:
- Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas
- Egészségbiztositonal tortént regisztracio

Amennyiben a meghatalmazas megtétele az RNY-ben még nem tortént meg, és a foglalkoztatd
rendelkezik az egészségbiztositonal érvényes regisztracioval, az Egészségbiztositonal tortént
regisztraciot kell kivalasztani (azonban mihamarabb sziikséges gondoskodni az RNY-ben
torténd meghatalmazas megtételérol).

Ha a Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas alapjan kivanja az trlapot benyu;jtani,
ko6zolni kell az RNY-ben adott tigyintézési rendelkezés azonositojat.
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Szervezet adatai: *
Hivatali Kapu azonositd: * ]
A SZUF felliletén o Hivatall tarhelyrdl torténd kildés lehetdséget vidlasziotio és megadta o
MAKTBCST Hivatali tdarhelynek a rovid newvét,
Szervezet neve: *
Teszt Cég Kft.
Addszam: *
14992085-2-13
Meghatalmazottként jar el? *
© Igen Nem

Kérjuk, adja meg a meghatalmazas madjat!™

Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas

Egeszseghiztositonal tortént regisztracio

Annak érdekében, hogy a meghatalmazott szervezet sikeresen be tudjon Kkiildeni iirlapot,
a foglalkoztatonak meghatalmazast kell adnia részére az RNY-ben.

Hivatali Kaput hasznal6 szervezetek meghatalmazasa ugyanugy torténik, mint amikor a
Cégkaput hasznalé szervezet masik Cégkapus szervezetet hatalmaz wmeg [kérjiik,
sziveskedjen elolvasni a 2) pont C. alpontjat].
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3. Hivatali Kapu hasznalatara kotelezett szervezetek

Az tlrlap a Hivatali Kaput haszndl6 szervezetek szamara is biztositja a teljeskorti elektronikus
tigyintézés lehetdségét.

A. Urlap benyujtasa sajat Hivatali Kapurél

Az iirlap ilyen médon torténé benytjtisa esetén az ,,Ugyfélkapu azonositis” sorin a
foglalkoztato Hivatali Kapujahoz hozzarendelt Ugykezelonek kell a SZUF-re
bejelentkeznie.

Ha a Hivatali Kapu hasznalatara kotelezett szervezet a sajat Hivatali Kapujarol kivanja az
tirlapot benytjtani, akkor a kivalasztott {igyben az ,,Ugyintézés inditasa” gomb megnyomadsa
utan megjelend ,,Hogyan kivanja inditani az trlapot” ablakban a ,,Hivatali tarhelyr6l” értéket
kell kivalasztani, és meg kell adni a szervezet Hivatali tdrhelyének rovidnevét.

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

Az driap beklldés torténhet személyes tarhelyrdl, illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztrul, attédl flggden, az dgyintézést
biztositd szervezet mely lehetdségeket engedélyezte az drlapon

Cégkapus kuldés esetén kérjuk, adja meg a cég térzsszamat (az adoszam elsé 8 szamjegye). Gy6zddjon meg arrdl, hogy a megadott
Cégkapuhoz hozza van rendelve dgykezelSkent, illetve rendelkezik kaldési joggal.

Hivatali kapus bekiildés esetén adja meg a Hivatali kapu révid nevét. Urlap bekiildés csak webes interfésszel rendelkezd Hivatali kapun
keresztll kezdeményezhets.

Részletes dtmutatas az Grlapbekildéssel kapcsolatban

Kérjuk, valasszon az alabbi lehetdségek kozdl:

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

HIVATALI TARHELYROL -

KERJUK ADJA MEG ANNAK A HIVATALI TARHELYNEK A ROVIDNEVET, AMELYROL AZ URLAPOT BE SZERETNE KULDENI!

I MAKTBCST I

TOVABB

b

A ,,Tovabb” gomb megnyomasa utan megjelenik az Grlap, amelynek a ,,Szervezet adatai’

blokkja ,,Meghatalmazottként jar el?”” mezdjében a ,,Nem” érték valasztando ki.

Szervezet adatai: *

Hivatali Kapu azonosito: * }
A SZUF feliiletén a Hivatali tarhelyrdl térténd kildés lehetdségét vdlasztotta és megadta a

MAKTBCST Hivartali térhelynek a révid nevét.
Szervezet neve: ¥

TESZT HIVATAL

Adbszam: *

27080036-1-42

Meghatalmazottkent jar el? *
Igen O Nem
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B. Urlap benyiijtisa meghatalmazott altal Ugyfélkapurél
(Hivatali Kapus foglalkoztat6 hatalmaz meg Ugyfélkapus természetes személyt)

Felhiviuk a foglalkoztatok figvelmét, hogy a Hivatali Kaput hasznalé szervezetek
tobbsége koteles a hatosagi iigyeiben sajat maga eljarni. Ezért csak sziik korben van
lehetoség arra, hogy a Hivatali Kaput hasznalo szervezet az tirlapok benyujtasa céljabol
az RNY-ben - Ugyfélkaput hasznilé - természetes személyt hatalmazzon meg.
Amennyiben valamely - Hivatali Kapu hasznalatara kotelezett - foglalkoztaté az RNY-
ben nem tehet meghatalmazast, abban az esetben a SZUF-os iirlapokat kiteles az A. pont
szerint a sajat Hivatali Kapujarol benyujtani.

Az iirlap meghatalmazott természetes személy altali benyiijtasa esetén az ,,Ugyfélkapu
azonositas” soran a meghatalmazott természetes személynek kell a SZUF-re
bejelentkeznie.

A sikeres bejelentkezés és a kivalasztott iigyben az ,,Ugyintézés inditdsa” gomb megnyomasa
utan, a ,,Hogyan kivanja inditani az tirlapot” ablakban a ,,Természetes személyként” értéket kell
kivélasztani.

HOGYAN KiVANJA INDITANI AZ GRLAPOT?

Az (irlap bekldés torténhet személyes tarhelyrél, illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztil, attol fiigg6en, az Ugyintézést
biztosité szervezet mely lehetéségeket engedélyezte az (irlapon.

Cégkapus killdés esetén kérjik, adja meg a cég tdrzsszamat (az adoszam elsé 8 szémjegye). Gy6zédjén meg arrdl, hogy a megadott
Cégkapuhoz hozza van rendelve gykezel&ként, illetve rendelkezik killdési joggal.

Hivatali kapus bekuldés esetén adja meg a Hivatali kapu révid nevét. Urlap bekiildés csak webes interfésszel rendelkezé Hivatali kapun
keresztil kezdeményezhetd.

Részletes Utmutatds az (rlapbekiildéssel kapcsolatban

Kérjiik, valasszon az alahbi lehetéségek koziil:

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ URLAPQT?

TERMESZETES SZEMELYKENT -

TOVABB

Majd a ,,Tovabb” gomb megnyomésa utan megjelenik az tirlap, ahol a ,,Meghatalmazottként
jar el?” rovatban az ,,Igen” értéket kell kivalasztani.

"9

A ,Kérjiik, adja meg a meghatalmazas modjat!” rovatban két lehetdség valaszthato:
- Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas
- Egészségbiztositonal tortént regisztracio

Amennyiben a meghatalmazas megtétele az RNY-ben még nem tortént meg, és a foglalkoztatd
rendelkezik az egészségbiztositondl érvényes regisztracioval, az Egészségbiztositonal tortént
regisztraciot kell kivalasztani (azonban mihamarabb sziikséges gondoskodni az RNY-ben
torténd meghatalmazas megtételérol).
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Ha a Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas alapjan kivanja az trlapot benyujtani,
ko6zolni kell az RNY-ben adott tigyintézési rendelkezés azonositojat.

Képviseletre vonatkozd adatok

Kerjik valasszon az alabbi lehetGségek kazal: *
A sajat nevemben jarok el.
O Meghatalmazottként, mas nevében jarok el.
Kérjik adja meg a meghatalmazas modjat! *

o Rendelkezési Nyilvantartasban tett Egészséghiztositonal tértént
meghatalmazas regisztracio

Adja meg a Rendelkezési Nyilvantartasban megadott rendelkezés azonositajat! *
1234567891011122

Annak érdekében, hogy a meghatalmazott sikeresen be tudjon Kkiildeni iirlapot, a
foglalkoztatonak meghatalmazast kell adnia részére az RNY-ben.

Az RNY-ben torténd meghatalmazas a Hivatali Kapus szervezetek esetében - akik szamara ez
a lehetdség biztositva van - ugyantgy torténik, mint, amikor egy Cégkapus szervezet hatalmaz
meg természetes személyt [kérjiik, sziveskedjen elolvasni a 2) pont B. alpontjat].
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C. Urlap benyuijtasa meghatalmazott altal Cégkapurél
(Hivatali Kapus foglalkoztat6 hatalmaz meg Cégkapus szervezetet)

Felhiviuk a foglalkoztatok figvelmét, hogy a Hivatali Kaput hasznalo szervezetek
tobbsége koteles a hatosagi iigyeiben sajat maga eljarni. Ezért csak sziik korben van
lehetoség arra, hogy a Hivatali Kaput hasznalo szervezet az tirlapok benyujtasa céljabol
az RNY-ben - Cégkaput hasznalé - mas szervezetet hatalmazzon meg. Amennyiben
valamely - Hivatali Kapu hasznalatara kotelezett - foglalkoztatéo az RNY-ben nem tehet
meghatalmazast, abban az esetben a SZUF-os iirlapokat kiteles az A. pont szerint a sajat
Hivatali Kapujarél benvujtani.

Az tlrlap meghatalmazott - Cégkaput hasznalé - szervezet altali benyujtasa esetén az
»wUgyfélkapu azonositas” soran a meghatalmazott szervezet Cégkapujahoz hozzarendelt
Ugykezelonek kell a SZUF-re bejelentkeznie.

A sikeres bejelentkezés és a kivalasztott iigyben az ,,Ugyintézés inditasa” gomb megnyomasa
utan, a ,,Hogyan kivanja inditani az tirlapot” ablakban a ,,Cégkapurol” értéket kell kivalasztani,
¢s meg kell adni a meghatalmazott szervezet adoszdmanak elsé 8 szamjegyét.

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

Az driap bekuldés torténhet szemelyes tarhelyrol, illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztul, attdl fuggden, az ugyintézést
biztosité szervezet mely lehetSségeket engedélyezte az drlapon.

Cégkapus kuldés csctén kérjuk, adja meg a cég térzsszamat (az adészam clsd 8 szamjegyc). Gydz8djén meg arrdl, hogy a megadott
Ceégkapuhoz hozza van rendelve ugykezelSkent, illetve rendelkezik kuldesi joggal.

Hivatali kapus bekildés esetén adja meg a Hivatali kapu révid nevét. Urlap bekildés csak webes interfésszel rendelkezd |livatali kapun
keresztul kezdemeényezhetd.

Részletes Utmutatas az lrlapbekuldéssel kapcsolatban

Kérjuk, valasszon az alabbi lehetdségek kozul:

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

CEGKAPUROL -

KERJUK ADJA MLEG ANNAK A CEGNEK AZ ADOSZAMAT, AMELYNEK NEVEBEN AZ URLAPOT BE SZERETNE KULDENI!

I 13088622 I

TOVABB

Majd a ,,Tovabb” gomb megnyomadsa utan megjelenik az tirlap, ahol a ,,Meghatalmazottként
jar el?” rovatban az ,,Igen” értéket kell kivalasztani.

A, Kérjiik, adja meg a meghatalmazas modjat!” rovatban két lehetdség valaszthato:
- Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas
- Egészségbiztositonal tortént regisztracio

Amennyiben a meghatalmazas megtétele az RNY-ben még nem tortént meg, és a foglalkoztatd
rendelkezik az egészségbiztositonal érvényes regisztracioval, az Egészségbiztositonal tortént
regisztraciot kell kivalasztani (azonban mihamarabb sziikséges gondoskodni az RNY-ben
torténd meghatalmazas megtételérol).

Ha a Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas alapjan kivanja az trlapot benyu;jtani,
ko6zolni kell az RNY-ben adott igyintézési rendelkezés azonositdjat.
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Cég adatai: *

Adaszam: * A SZUF feliletén o "CEGKAPUROL valé bekildési médat” vélasztotta, illetve megadta oz

ADOSZAMOT, Kérjiik ellendrizze, hogy oz "Addszém™ mezdiben o megfeleld érték
14992085-2-13 szerepel. Amennyiben nincs hozzdrendelve o Cégkapu Nyilvantartasban ehhez o
S cégkapuhoz, nem fogjo tudni bekiideni az driopot!
Cég rovid neve:*
SAMPLE.ANDOR Teszt Cég
Meghatalmazottként jarel? #
O Igen Nem
Kérjuk, adja meg a meghatalmazas maédjat!*
O Rendelkezési Nyilvdntartasban tett meghatalmazas
Egészségbiztositonal tortént regisztracio

Adja meg a Rendelkezési Nyilvantartasban megadott rendelkezés azonositajat! *
2023022400000023

Annak érdekében, hogy a meghatalmazott szervezet nevében eljaré Usvkezel$ sikeresen
be tudjon Kiildeni iirlapot, a foglalkoztatonak meghatalmazast kell adni a meghatalmazott
szervezet részére az RNY-ben.

Az RNY-ben torténd meghatalmazas a Hivatali Kapus szervezetek esetében - akik szdmara ez
a lehetdség biztositva van - ugyanugy torténik, mint, amikor egy Cégkapus szervezet hatalmaz
meg egy masik Cégkapus szervezetet [kérjiik, sziveskedjen elolvasni a 2) pont C. alpontjat].

33



D. Urlap benytjtisa meghatalmazott altal Hivatali Kapurol
(Hivatali Kapus foglalkoztat6 hatalmaz meg masik Hivatali Kapus szervezetet)

Felhiviuk a foglalkoztatok figvelmét, hogy a Hivatali Kaput hasznalé szervezetek
tobbsége koteles a hatosagi iigyeiben sajat maga eljarni. Ezért csak sziik korben van
lehetoség arra, hogy a Hivatali Kaput hasznalo szervezet az tirlapok benyujtasa céljabol
az RNY-ben - Hivatali Kaput hasznalé - mas szervezetet hatalmazzon meg. Amennyiben
valamely - Hivatali Kapu hasznalatara kotelezett - foglalkoztatéo az RNY-ben nem tehet
meghatalmazast, abban az esetben a SZUF-os iirlapokat kiteles az A. pont szerint a sajat
Hivatali Kapujarol benvujtani.

Az trlap meghatalmazott - Hivatali Kaput hasznalé - szervezet altali benyujtasa esetén az
»Ugyfélkapu azonositas” soran a meghatalmazott szervezet Hivatali Kapujahoz
hozzarendelt Ugykezelének kell a SZUF-re bejelentkeznie.

A sikeres bejelentkezés és a kivalasztott ligyben az ,,Ugyintézés inditdsa” gomb megnyomasa
utan, a ,,Hogyan kivanja inditani az trlapot” ablakban a ,Hivatali tarhelyrél” értéket kell
kivélasztani, és meg kell adni a meghatalmazott szervezet Hivatali tarhelyének révidnevét.

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ ORLAPOT?

Az Urlap bekuldés torténhet szemeélyes tarhelyrol. illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztul. attél fuggden. az ugyintezést
biztosité szervezet mely lehetdségeket engedélyezte az Griapon

Cégkapus kuldés esetén kérjik, adja mesg a cég térzsszamat (az adoszam elsd 8 szamijegye). Gydzsdjon meg arrdl, hogy a megadott
Cégkapuhor horza van rendelve ngykereldkent, illetve rendelkerik kuldési joggal.

Hivatali kapus bekildés esetén adja meg a Hivatali kapu révid nevét. Urlap bekaldés csak webes interfésszel rendelkezd |livatali kapun
keressLal kesdemeényesheld.

Részletes Utmutatas az Grlapbekuldéssel kapcsolatban

Kerjilk, valasszon a7 alabhi leherdségek kozil:

HOGYAN KIVANIA INDITANI AZ URLAPOT?

HIVATALI TARHELYROL -

KERJUK ADJA MEG ANMNAK A HIVATALI TARHELYNEK A ROVIDNEVET, AMELYROL AZ URLAPOT BE SZERETNE KULDENI!

I MAKTBCST I

TOVABB

Majd a ,,Tovabb” gomb megnyomdsa utan megjelenik az trlap, ahol a ,,Meghatalmazottként
jar el?” rovatban az ,,Igen” értéket kell kivalasztani.

A, Kérjiik, adja meg a meghatalmazas modjat!” rovatban két lehetdség valaszthato:
- Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas
- Egészségbiztositonal tortént regisztracio

Amennyiben a meghatalmazas megtétele az RNY-ben még nem tortént meg, és a foglalkoztatd
rendelkezik az egészségbiztositonal érvényes regisztracioval, az Egészségbiztositonal tortént
regisztraciot kell kivalasztani (azonban mihamarabb sziikséges gondoskodni az RNY-ben
torténd meghatalmazas megtételérol).

Ha a Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas alapjan kivanja az trlapot benyu;jtani,
ko6zolni kell az RNY-ben adott igyintézési rendelkezés azonositdjat.
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Szervezet adatai: *
Hivatali Kapu azonosita: * ]
A SZUF feliiletén o Hivotall tdrhelyrol torténa killdés lehetdségét vilnsztotta és megodio o
MAKTBCST Hivatali tarhelynek o rovid nevét.
Szervezet neve: *
Teszt Szervezet
Addszam: *
12345678-2-13
Meghatalmazottként jar el? *
0 Igen Nem
Keérjuk, adja meg a meghatalmazas modjat!*
O Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas
Egeszseghiztositonal tortént regisztracio

Adja meg a Rendelkezasi Nyilvantartasban megadott rendelkezés azonositojat! *
2023081234567899|

Annak érdekében, hogy a meghatalmazott szervezet sikeresen be tudjon kiildeni iirlapot,
a foglalkoztatonak meghatalmazast kell adnia részére az RNY-ben.

Az RNY-ben torténd meghatalmazas a Hivatali Kapus szervezetek esetében - akik szdmara ez
a lehetdség biztositva van - ugyanugy torténik, mint, amikor egy Cégkapus szervezet hatalmaz
meg egy Hivatali Kapus szervezetet [kérjiik, sziveskedjen elolvasni a 2) pont D. alpontjat].
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4. Cégkapu, Hivatali Kapu hasznalatara nem kotelezett gazdalkod6 szervezetek

A Cégkapu, Hivatali Kapu hasznélatira nem kotelezett gazdalkodd szervezetek (példaul
egyhazi intézmények, alapitvanyok) kizarolag meghatalmazott Gtjan nyujthatjak be az trlapot.

A. Urlap benyujtiasa meghatalmazott altal Ugyfélkapurél

Az iirlap ilyen modon térténé benyijtasa esetén az ,,Ugyfélkapu azonositas” soran a
meghatalmazott természetes személynek kell a SZUF-re bejelentkeznie.

A sikeres bejelentkezés és a kivalasztott iigyben az ,,Ugyintézés inditdsa” gomb megnyomasa
utdn, a ,,Hogyan kivanja inditani az tirlapot” ablakban a ,,Természetes személyként” értéket kell
kivalasztani.

HOGYAN KiVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

Az Urlap bekuldés torténhet személyes tarhelyrdl, illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztul, attol fuggéen, az ugyintézést
biztesitd szervezet mely lehetdségeket engedélyezte az Grlapon.

Cégkapus kuldés esetén kérjuk, adja meg a cég torzsszamat (az adoszam elsé 8 szamjegye). Gydzddjon meg arrol. hogy a megadott
Cégkapuhoz hozza van rendelve ugykezelékent, illetve rendelkezik kildési joggal.

Hivatali kapus bekuldés esetén adja meg a Hivatali kapu révid nevét. Urlap bekuldés csak webes interfésszel rendelkezé Hivatali kapun
keresztul kezdeményezhetd.

Részletes Gtmutatds az Urlapbekildéssel kapcsolatban
Kérjuk, valasszon az alabbi lehetdségek kozil:

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

I TERMESZETES SZEMELYKENT - I

TOVABB

Majd a ,,Tovabb” gomb megnyomasa utdn megjelenik az lrlap, amelynek a ,,Képviseletre
vonatkoz6 adatok” blokkjaban a ,,Meghatalmazottként, mas nevében jarok el.” értéket kell
kivélasztani.

A meghatalmazas modjaként az Egészségbiztositonal tortént regisztraciot kell kivalasztani.

Képviseletre vonatkozé adatok

Kérjuk valasszon az alabbi lehetdségek kozul: *

A sajat nevemben jarok el.
0 Meghatalmazottként, mas nevében jarok el.

Kérjuk adja meg a meghatalmazas madjat! *

Rendelkezési Nyilvantartasban tett Egészségbiztositonal thrtent
meghatalmazas regisztracio

Amennyiben a gazdalkodo szervezet nem rendelkezik — 2024. januar 1-jét megel6zden tett —
érvényes regisztracioval, annak rogzitése érdekében kérjiik, az aldbbi adatokat sziveskedjen
megkiildeni a Magyar Allamkincstar részére a penzbeli.ellatasok@allamkincstar.gov.hu e-mail
cimre:

Meghatalmazé szervezet adatai:
- Meghatalmaz6 neve
- Meghatalmaz6 addészama
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Meghatalmazott adatai:
- Meghatalmazott maganszemély neve
- Meghatalmazott maganszemély TAJ-szdma

B. Urlap benyiijtisa meghatalmazott altal Cégkapurol

Az iirlap ilyen médon torténé benytjtisa esetén az ,,Ugyfélkapu azonositis” sorin a
meghatalmazott szervezet Cégkapujahoz hozzarendelt, annak hasznalatara jogosult
személynek (Cégkapumegbizott, Ugykezel6 - a tovabbiakban egyiitt: Ugykezel6) kell a
SZUF-re bejelentkeznie.

A sikeres bejelentkezés és a kivalasztott iigyben az ,,Ugyintézés inditdsa” gomb megnyomasa
utan, a ,,Hogyan kivanja inditani az tirlapot” ablakban a ,,Cégkapurol” értéket kell kivalasztani,
¢s meg kell adni a meghatalmazott szervezet adoszdmanak els6 8 szamjegyét.

HOGYAN KiVANJA INDITANI AZ GRLAPOT?

Az Grlap bekiildés torténhet személyes tarhelyrdl, illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztil, attol figgéen, az (gyintézést
biztosité szervezet mely lehetfségeket engedélyezte az (irlapon.

Cégkapus kuldés esetén kérjuk, adja meg a cég torzsszdmat (az addszém elsé 8 szémjegye). Gydzddjon meg arrdl, hogy a megadott
Cégkapuhoz hozzé van rendelve iigykezelGként, illetve rendelkezik kiildési joggal.

Hivatali kapus bekilldés esetén adja meg a Hivatali kapu rovid nevét. Urlap bekiildés csak webes interfésszel rendelkez6 Hivatali kapun
keresztiil kezdeményezhetd.

Részletes utmutatds az Grlapbekildéssel kapcsolatban

Kérjik, valasszon az alabbi lehetdségek kozil:

HOGYAN KIVANJA INDITANI AZ URLAPOT?

CEGKAPUROL -

KERJUK ADJA MEG ANNAK A CEGNEK AZ ADOSZAMAT, AMELYNEK NEVEBEN AZ URLAPOT BE SZERETNE KULDENI!

l 13088622 ]

TOVABB

Majd a ,,Tovabb” gomb megnyomaésa utdn megjelenik az trlap, amelynek a ,,Képviseletre
vonatkoz6 adatok™ blokkjaban a ,,Meghatalmazottként jar el?” kérdésre az ,,Igen” értéket kell
kivalasztani.

A meghatalmazas modjaként az Egészségbiztositonal tortént regisztraciot kell kivalasztani.

Cég adatai: * - . .

,g s A SZUF feliletén a "CEGKAPUROL vald bekuldési mddot” vdlasztotta, illetve megadta az
Adoszam: ADOSZAMOT. Kérjik ellendrizze, hogy az "Addszdm"” mezdben a megfeleld érték
14992085-2-13 szerep el. Amennyib en nincs J’_mzzdl'lrendeffve a Cégkapu Nyilvdntartasban ehhez o
Céa rovid . cégkapuhoz, nem fogja tudni bekdideni az driapot!

2 rovid neve:

Teszt Ceg
Meghatalmazottkent jarel? *
O Igen Nem
Kérjuk. adja meg a meghatalmazas maodjat!*
Rendelkezési Nyilvantartasban tett meghatalmazas
O Egészségbiztositonal tortént regisztraciod
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Amennyiben a gazdalkodo szervezet nem rendelkezik — 2024. januar 1-jét megel6zden tett —
érvényes regisztracioval, annak rogzitése érdekében kérjiik, az aldbbi adatokat sziveskedjen
megkiildeni a Magyar Allamkincstar részére a penzbeli.ellatasok(@allamkincstar.gov.hu e-mail
cimre:

Meghatalmazé szervezet adatai:
- Meghatalmazé neve
- Meghatalmaz6 adészama

Meghatalmazott adatai:

- Meghatalmazott gazdasagi tarsasag neve
- Meghatalmazott gazdasagi tarsasag adoszama
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