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1 Bevezetés

Az Uj jogosultsagkezelési funkcid a hivatali és a cégkapus tarhelyen haszndlhaté szolgaltatas,
amelynek alapja a kézi-, és a szabdlyokra épil6 automatikus cimkézés. A szabalyok |étrehozdasaval
kiilonboz6, a dokumentumokra vonatkozod feltételek (pl. feladd, cimzett, dokumentumtipus stb.)
adhaték meg, amelyek alapjan automatikusan lehet az Gzenetekhez cimkéket rendelni. Beallithato,
hogy adott cimkéhez kapcsolddjon-e jogosultsagkezelés. A korlatozott hozzaférésl cimkékhez
felhasznaldkat lehet rendelni. Az ilyen cimkével ellatott dokumentumokat kizarélag a cimkéhez
rendelt Ugyintéz6k kezelhetik.

2 Fogalomtar

< sz

cégképviselbvel), a cimkézésre, valamint a szabalyok létrehozasara jogosult.

Szabdly, szabdlyrendszer: szabdly létrehozdsdval kiilonboz6 feltételek adhaték meg, amelyek
teljesiilésével a rendszer felcimkézi a feltételeknek megfelel6 dokumentumokat a szabalyhoz rendelt
cimkével. Tobb szabdlycsoport 6sszekapcsolasdval 0sszetett feltételek is megadhatok.

Feladd: a tarhelyre érkezett / tarhelyrél elkildott dokumentum feladdja.
Cimzett: a tarhelyre érkezett / tarhelyrél elkildott dokumentum cimzettje.

Hivatkozott azonosito: az eredetileg benyujtott dokumentum érkeztetési szama, amelyre hivatkozva
a Biztonsagos Kézbesitési Szolgaltatas (BKSZ) kiildi a vevényeket, ill. a hivatal a valaszdokumentumot
(hivatkozott érkeztetési szam). Megtekinthet6 a dokumentum egyesével torténé letoltésekor
megjelend Uzenet részletei ablakban.

Dokumentum tipus: a feladd hivatal adja meg a dokumentum feltdltésekor (ANYK-val kitoltott .kr-fajl
esetén automatikusan kitoltott). A tdrhely mappdiban (Beérkezett, Elkiildétt, Tartds tdr) a
Dokumentumtipus, leirds mezs elsé soraban taldlhaté adat. Megtekinthet6 a dokumentum egyesével
torténd letdltésekor megjelend Uzenet részletei ablakban, valamint a BKSZ &ltal kiildétt vevényekben
is.

Dokumentum tipus, -leirds: a feladé hivatal adja meg a dokumentum feltdltésekor (ANYK-val kitoltott
.kr-fajl esetén automatikusan kitoltott). A tarhely mappdiban (Beérkezett, Elkiildétt, Tartds tdr) a
Dokumentum tipus, leirds mez6 masodik soraban taldlhaté adat. Megtekintheté a dokumentum
egyesével torténd letdltésekor megjelend Uzenet részletei ablakban, valamint a BKSZ altal kiildott
vevényekben is.

Fdjlnév: a dokumentum neve
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Hivatali kapcsolattartd: a Hivatali tdrhely adminisztraciéjat végz6 felhaszndld, a cimkézésre, valamint
a szabalyok létrehozdsdra jogosult.

3 Aktualis valtozasok

2024. 03. 27.

A Biztonsagos Kézbesitési Szolgaltatas (BKSZ) altal kiildott vevények feladdja a korabbi NISZ BKSZ
helyett Idomsoft BKSZ. Ez elsGsorban azokat a hivatali/cégkapus felhasznaldkat érinti, akik az
automatikus cimkézési szabalyok feltételeinek létrehozasanal hasznaljak a NISZ BKSZ feladdt (pl.
BKSZ altal kiildott igazolasok automatikus cimkézése). Nekik az érintett szabalyban madositani
szlikséges az igazolasok feladdjat az Idomsoft BKSZ feladdra.

2021. 10. 30.
e Az automatikus cimkézési szabdly feltételszerkeszt6je médosult: béviilt a Feladdra vonatkozé

feltétellista.

4 Cimkekezelés

A cimkekezelést a teljes tarhelyre (személyes, hivatali és cégkapus tarhely) kiterjesztettik. Cimkézni
lehet a beérkezett, az elkiildott, valamint a tartdstar dokumentumait.

Cimke |étrehozasara, kezelésére az aldbbi személyek jogosultak:

e (Cégkapu esetén: a cégkapumegbizott.
e Személyes tarhely esetén: a tarhely tulajdonosa,
e Hivatali tarhely esetén: a kapcsolattarto,

4.1 Cimketipusok
A hozzaférés maddja alapjan — a Cégkapura és a Hivatali tarhelyre vonatkozdan - kétféle cimketipust
kiilonboztetlink meg:

e nem korlatozott,
e korlatozott.

A személyes tarhelyen a hozzaférési korlatozas nem értelmezett.

4.1.1 Nem korlatozott hozzaférésii cimkék
A cimkék alapértelmezetten nem korlatozott hozzaféréstiek.

A nem korlatozott tipusu cimkével ellatott dokumentumot valamennyi lgykezelS kezelheti, kivéve,
ha a dokumentumot a feladd természetes személy(ek) részére is megcimezte. Ebben az esetben a
dokumentumkezelésre Hivatali tarhely esetén a cimzett természetes személy(ek), Cégkapu esetén a
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cimzett természetes személy(ek), valamint a cégképviseleti jogosultsaggal rendelkezd ligykezel6k
jogosultak.

,,,,,,

@ CIMKEKEZELES v

+ AdS @ / & x

4 Beszamolo & &S x
|+ Birdsag a8 & x
| 4 Munkalgy & & x

+ TILTAS & R

| & Uj cimke létrehozasa

1. dbra egy nem korldtozott tipusu cimke jelélése a feliileten

4.1.2 Korlatozott hozzaférésii cimkék
Az ilyen tipusu cimkékkel ellatott dokumentumokat kizardlag az aldbbi személyek kezelhetik.

Cégkapu esetén: Hivatali tarhely esetén:
o cégképviseleti jogosultsaggal rendelkez6 e kapcsolattarto,
ugykezeld, e jogosultsaggal rendelkezé ligykezeld(k).

e cégkapumegbizott,
e jogosult GgykezelS(k).

A hozzaférési mdd a cimke szerkesztésekor vagy Uj cimke |étrehozasakor a ikonra kattintva
allithato be.

,,,,,,
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@ CIMKEKEZELES v

+ Ad6 & &S %
+ Beszamolo iR
! + Birdsig & & x
I <+ Munkatgy & &S x
+ TILTAS & & x

| & Ujcimke létrehozasa

2. dbra egy korldtozott tipusu cimke jel6lése a feliileten

4.1.3 Ugykezel6k hozzarendelése Korlatozott hozzaférésii cimkékhez
Alapértelmezetten minden Ugykezel6 kezelheti (letdltheti, atmozgathatja, tordlheti) a

Cégkapuba/Hivatali tarhelyre érkezett dokumentumokat.

Jelenleg minden lgykezel6 azonos médon fér az Uzenetekhez. Amennyiben szabalyozni szeretné az egyes lizenetekhez torténd hozzaférést,
vegyen fel cimkéket, dllitsa be a cimkéhez torténd korlatozott hozzaférést, majd rendelje hozza az tigykezel&ket.

Az adott funkcidhoz tartozé kezelési Gtmutato eléréséhez kattintson ide! &

A cégkapumegbizott/kapcsolattartd a mar létrehozott, korlatozott hozzaférés(i cimkékhez a Tarhely

adminisztraciés fellleten az adott Cégkapu / Hivatali kapu kivalasztasat kovet6en a Cimkék

menlpontban rendelheti hozzd azokat az lgykezelSket, akik jogosultak lesznek az adott cimkével

ellatott dokumentumok kezelésére.

A hozzarendelés a szerkesztés linkre kattintva végezhet6 el.

CiMKE NEVE HOZZARENDELT UGYKEZELOK SZAMA UTOLSG MODOSITAS DATUMA
Adé 0 ismeretlen
Birésag 0 ismeretlen

4. dbra ligykezel6 hozzdrendelése egy cimkéhez

P

szerkesztés

szerkesztés

A megjelené Urlapon lehet kivalasztani a dokumentumkezelésre jogosult lgyintézét. A beallitdsok az

Mentés gombra kattintva mentheték el.
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KORLATOZOTT HOZZAFERESU CIMKEK UGYKEZELOINEK
KARBANTARTASA

CEGKAPU ADATAI
ROVID NEV HOSSZU NEV

22114433 Tarhely Korlatolt Felelésségii Tarsasag
CIMKE NEVE

Ado b

HOZZARENDELT UGYKEZELOK

UGYKEZELO NEVE: E-MAIL CiME:

CINK CSICSOLINA cinkcs@mail.hu

Nincsen ideiglenes statuszd hozzarendelt Ugykezeld

HOZZARENDELHETO UGYKEZELOK

UGYKEZELO NEVE: E-MAIL CIME:
O BABSZEM JANKO babszemj@email.nu
[ kobmoON ANNA kodmona@mail.hu

VISSZA ] MENTES

5. dbra A megjelend (rlapon lehet kivdlasztani a dokumentumkezelésre jogosult ligyintézét. A bedllitdsok a Mentés gombra
kattintva mentheték el.

Figyelem!

e A Hivatali kapu kapcsolattartéjara, ill. a Cégkapu megbizottjdra és a cégképviseleti
jogosultsaggal rendelkez6 lgykezelSire a jogosultsagi korldtozasok nem érvényesek. Ebbdl
adddik, hogy a korlatozott hozzaférésli cimkékhez ezeket a személyeket nem kell, nem is
lehet hozzarendelni.

Cégképviseleti jogosultsagot az ligykezel6k menilipontban, az ligykezel6 hozzdaadasakor, vagy
mar hozzdadott ligykezel6 esetében a szerkesztés linkre kattintva lehet beallitani.

e A jogosultsagkezelésnek fontos szerepe van, mivel enélkil barki, aki hozzafér a tarhelyhez,
torolheti a dokumentumokat és azok visszaallitasara késébb nincs lehetdség.
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KORLATOZOTT HOZZAFERESU CiIMKEK -
CIMKE NEVE HOZZA DELT UGYKEZELOK SZAMA UTOL50 MODOSITAS DATUMA
Ado 1 2020-07-21 12:13:30 szerkesztés
Birosag 1 2020-07-21 12:23:03 szerkesztés

6. dbra Mentést kbvetGen megjelenik a feliileten az adott cimkéhez hozzdrendelt tigykezel6k szama.

Amennyiben egy Ulgyintéz6 hozza van rendelve egy vagy tobb korlatozott hozzaférésl cimkéhez, az
Ugykezel6k részben a szerepkdrre kattintva lekérdezhet8k a jogosultsagai:

UGYKEZELOK -

U) UGYINTEZO REGISZTRALASA ]

VISELT TELJES NEV SZEREPKOR / LETREHOZAS DATUMA

TOTH ATTILANE Ka pcsula% 2020-07-16 13:37:10 szerkesztés
BABSZEM JANKO Ugykezeld 2020-07-2112:23:43 szerkesztés | torlés
CINK CSICSOLINA Ugykezeld 2020-07-21 12:19:46 szerkesztés | torlés
KODMON ANNA Ugykezeld 2020-07-21 12:26:06 szerkesztés | torlés

KORLATOZOTT HOZZAFERESU CIMKEK

Viselt teljes név BABSZEM JANKO
Alapértelmezett értesitési tarhely email cime: babszemj@email.hu
korlatozott hozzaférésd cimkeéi: Birdsag

4.2 Cimke létrehozasa, torlése
Cimkéket a tarhely fellletén az adott postafiokba (személyes tarhely, Hivatali tarhely, Cégkapu)
belépve a Beérkezett, Elkiildétt, ill. Tartds tdr mappa Cimkekezelés menipontjaban hozhat létre az Uj

cimke létrehozasa funkciéra kattintva.
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Az Uj cimke létrehozasat az alabbi [épések segitségével teheti meg:

Kattintson az Uj cimke létrehozdsa meniipontra

Adja meg a cimke nevét és hozzaférés modjat,
majd kattintsona ¥ jelre.

A felesleges cimkét az X jelre kattintva
torolheti.

A |étrehozott cimkék a bal oldali navigdcids sav
Cimkék meniipontjaban is megjelennek.

Figyelem!

@ CIMKEKEZELES »

# Ujcimke létrehozasa

@ CIMKEKEZELES v

|Birésag

TOTH ATTILANE
22114433 v

KIJELENTKEZES 9:03

KULDES

ELKOLDOTT

TARTOS TAR

MEGHIUSULASI IGAZOLASOK

NAPLO

e Korlatozott hozzaférésl cimke kizardélag abban az esetben torélhetd, amennyiben a cimkéhez
nincs bedllitva hozza automatikus szabdly! Torlés esetén a hozzaférési korlatozas megszlnik.

A MUVELET NEM SIKERULT

o A cimke nem torélhetd, mert automatikus cimkézési szabaly tartozik hozza.

7. abra Amennyiben van a cimkéhez automatikus szabdly bedllitva a fenti hibaiizenet jelenik meg
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4.2.1 Dokumentumok kézi cimkézése

A kildeményekhez az alabbi médon rendelhet cimkéket:

e kézi cimkézéssel,
e automatikus cimkézési szabaly bedllitasaval.

A kézzel to6rténé cimkézéshez

1. jelolje ki a felcimkézend6 dokumentumokat a jel6lénégyzetek kipipalasaval,
2. majd valassza a Cimkekezelés funkciot és
3. kattintson a megfelel6 cimkére.

X LETOLTES X TORLES ¢ MOZGATAS TARTOS TARBA @ CIMKEKEZELES v

+ Ado & &S %
(I~ FELADO DOKUMENTUMTIPUS, -LEl | oo . g s x |
TESZT006 Hidnypotlas [y + Munkaigy & & x

Hianyzé csatolmanyok .
4 & & Ujcimke létrehozasa

TESZT006 Felszélitas
llleték

O TESZT006 Engedély
Gépjarmu

8. dbra Cimke kijelélése az lizenetek kézi cimkézésekor

A kijelolt dokumentumokat a rendszer felcimkézi a kivalasztott cimkével. A navigacidés savban a
cimkék melletti szdm mutatja, hogy hany olvasatlan dokumentum van felcimkézve az adott cimkével.
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TOTH ATTILANE

22114433 ~

KIJELENTKEZES 8:59

KULDES

ELKOLDOTT
TARTOS TAR
MEGHIUSULASI IGAZOLASOK

NAPLO

CIMKEK -

Adé (1]
Birésag o
Munkaiigy

9. dbra a cimkéhez tartozé dokumentumok szama

A cimke dokumentumokrdl torténd eltdvolitdsdhoz jeldlje ki az érintett dokumentumokat a
jelolénégyzet segitségével. Valassza a Cimkekezelés funkciot, majd kattintson az adott cimke el6tti

u ikonra. A torlés ikon kivalasztasat kovetGen a cimke torlésre kerul.
> ]
X LETOLTES X TORLES < MOZGATAS TARTOS TARBA | @ CIM%ZELESV
W Birosag
[ ]~ FELADO DOKUMENTUMTIPUS, -LEi
+ Add @ & X I
TESZT006 Hidnypétlas [
M - I + Munkatgy & & X

Hianyzo csatolmanyok
& Ujcimke létrehozasa

] TESZT006 Felszélitas Ccs

llleték

10. dbra Cimke eltdvolitdsa egy lizenetrél
5 Automatikus cimkézési szabalyok

A cimkékhez automatikusan végrehajtédo szabalyok rendelhet6k a Tarhely adminisztracids felileten,
de természetesen lehetdség van a dokumentumok kézzel torténé cimkézésére is.

Uj szabdly létrehozasa a Szabdlyok meniipontban, ill. az Automatikus cimkézési szabdlyok lenyild
meniiben az Uj hozzdaddsa gomb segitségével kezdeményezhetd.
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MATIKUS CIMKEZESI SZABALYOK -

U) SZABALY LETREHOZASA

Ha azt szeretné, hogy bejévé és kimend Uzeneteire automatikusan cimkék kertljenek, hozzon létre egy vagy tébb automata
cimkézési szabalyt!

11. dbra uj automatikus cimkézési szabdly létrehozdsa

A megjelen6 Automata cimkézési szabdly létrehozdsa (rlapon meg kell adni a cimkézési szabaly
adatait (a Cégkapu / Hivatali tarhely roévid és hosszu neve automatikusan kitoltédik):

e Szabdly neve — az Uj szabaly neve, amellyel kdnnyen beazonosithatd (tetszéleges név
megadhatd, max. 50 karakter);

e Szabaly leirdsa —a szabaly m(ikodésének részletesebb leirdsa. Javasolt a leirast relevans
informacidkkal ellatni, mert késGbb segitséget nyujthat a cégkapu megbizottnak (max. 1000
karakter)

e Stdtusz

o Aktiv — a szabaly bekapcsolt allapotban van, és mentést kovet6en végrehajtodik
minden Ujonnan beérkez6, vagy kimené Ulizeneten, a megadott feltételeknek
megfelelGen (alapértelmezett beallitas);

o Passziv — a szabaly kikapcsolt allapotban van, a beérkez6, és a kimend
dokumentumok tekintetében nem kerul alkalmazasra az adott szabaly.

SZABALY NEVE * @)

Adja meg a szabaly nevét

SZABALY LEIRASA * @

Cimkézési szabaly leirasa

STATUSZ

Aktiv Ed

12. dbra egy cimkézési szabdly megaddsa

A feltételek teljesiilése esetén részben adhatdk meg azok az egyszer( vagy Osszetett feltételek,
amelyek cimkéhez rendelést kdvetéen végrehajtédnak a beérkezett és feltoltott dokumentumokra
vonatkozdan. Az Alaphelyzet gombra kattintva az éppen szerkesztett szabalyrendszer visszadllithato a
kiinduldsi allapotba anélkil, hogy egyesével kellene tordlni a mar létrehozott szabalyokat,
csoportokat.
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A FELTETELEK TELJESULESE ESETEN

+ U] sZABALY <+ UJ CSOPORT

It Felado w egyenld v xX

13. dbra szabdlyrendszer szerkesztése
Feltételként az aldbbi lehet&ségek koziil lehet valasztani:

o Felado: a feladd pontos révid neve (hivatali tarhely rovidnév) vagy természetes személy
esetén a viselt neve (min. 3 karaktert meg kell adni).

e Cimzett: pontos révid neve vagy természetes személy esetén a viselt neve.

e Hivatkozott azonositd: valaszdokumentumokban szerepl$ hivatkozott érkeztetési szam, az
eredeti dokumentum érkeztetési szama.

e Dokumentum tipus: a Dokumentum tipus, leirds oszlop felsé sordban taldlhaté adatok.

o Dokumentum tipus leiras: a Dokumentum tipus, leirds oszlop alsé soraban taldlhaté adatok.

e Fajlnév: a beérkezett / elkiildott dokumentum neve (beérkezett dokumentum esetén az
Uzenet részletei ablakban taldlhaté Csatolmdny mezé értéke).

o Megjegyzés: Beérkezett dokumentum esetén az Uzenet részletei ablakban taldlhatd
Megjegyzés mezd értéke. (Hivatali tarhelyrdl elkildoétt allomanyok esetén a feltoltésnél
opcionalisan megadhaté Megjegyzés mezs értéke.)

Figyelem! A rendszer a feltételek megadasandl nem kilonbozteti meg a kis- és nagybet(iket
(Folyészamla rendezés = FOLYOSZAMLA RENDEZES), de az ékezetes karaktereket és szokozoket
figyelembe veszi (Folydszamla rendezés # Folyészamlarendezés # Folyoszamla rendezes).

Mlveletek:

e egyenld (pontos érték megaddsa sziikséges),

e nem egyenl6 (pontos érték megaddsa sziikséges),
e tartalmazza,

e nem tartalmazza.

Kapcsolat:

e ES-azES kapcsolattal 6sszekotott feltételeknek egyszerre kell teljesiilnidik,
e VAGY - a VAGY kapcsolattal 6sszekotott feltételek koziil legaldbb az egyiknek teljesiinie kell.

Figyelem!

e A kapcsolat tipusat — szlikség esetén - kizardlag uj szabdly vagy uj csoport funkciéra torténd
kattintast kovetden lehet megvaltoztatni.
14
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A Cimkék hozzdrendelése részben lehet cimkét rendelni a szabalyhoz. A feliileten valamennyi - mar
|étrehozott — cimke megjelenik, hozzaférés-korlatozastél figgetleniil.

CiIMKEK HOZZARENDELESE

HOZZARENDELHET® CIMKEK
[ Ad6 (korlatozott hozzaférési) [ Birésag (korlatozott hozzaférést)

[J Munkatgy

+ U) CIMKE HOZZAADASA

14. dbra Cimkék hozzdrendelése egy szabdlyhoz

Az Uj cimke létrehozdsa gombra kattintva ezen a feliileten is hozhatunk létre cimkét. Az (irlapon meg
kell adni a cimke nevét, be kell jeldlni a hozzaférés tipusat. Az Uj cimke a Létrehozds gombra kattintva

menthetd el.

U) CIMKE LETREHOZASA

CiIMKE NEVE: @

Hatéridés)|

0 KORLATOZOTT HOZZAFERESU

Ezt a mezdt kotelezd kittlteni

15. dbra uj cimke létrehozdsa a szabdly szerkeszt6 feliiletén

A |létrehozott szabaly a Mentés gombra kattintva menthet6 el.
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AUTOMATA CIMKEZESI SZABALY LETREHOZASA

A *-gal jeldl mezdk kitdltése kitelezd!

SZABALY MEVE * @
Adé

SZABALY LEIRASA * @
NAV-os dokumentumok

STATUSZ
Aktiv V

A FELTETELEK TELJESULESE ESETEN

+ U] sZABALY 4+ U) CSOPORT

It Fajinév ~ egyenls ~ NAV »

CiMKEK HOZZARENDELESE

HOZZARENDELHETS CiIMKEK
[Z]rd6 (korlstozott hozzaférési) [Birésag (korlatozott hozzaférési)
[Munkaugy

+ () CiMKE HOZZAADASA

16. dbra az 6sszedllitott cimkézési szabdly mentése

A létrehozott szabaly a kés6bbiekben szerkeszthetd, ill. torolhetd. A fellleten ellenérizhetd az utolso
maodositas datuma, valamint a szabaly statusza is (aktiv / passziv).

Figyelem!

Amennyiben nem korldtozott hozzaférésli cimkét rendel a szabdlyhoz, abban az esetben
valamennyi lGgykezel6 kezelheti az adott cimkével elldtott dokumentumokat. A korlatozas
tipusat a levelezési fellilet Cimkekezelés menilipontjaban mddosithatja.

o Ugykezel6ket az adminisztracios feliilet Korldtozott hozzdférésii cimkék részében rendelhet a
korlatozott hozzaférésil cimkéhez. Ha olyan korlatozott hozzaférésdl cimkét rendelt automata
szabdlyhoz, amelyhez nem tartozik Ugyintéz6, akkor az ilyen cimkével ellatott
dokumentumokat kizardlag a hivatali kapcsolattartd, ill. Cégkapuval rendelkezé szervezet
esetén a cégkapumegbizott és a cégképviseleti jogosultsaggal rendelkez6 Ugykezeld
kezelheti.

e (Cégkapuba, ill. Hivatali tarhelyre érkezett, természetes személy részére is megcimzett
dokumentum esetén a természetes személy abban az esetben nem jogosult az adott
dokumentum kezelésére, amennyiben olyan korldtozott hozzaférési cimke van a
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dokumentumhoz rendelve, amelyhez az adott személy nincs hozzdadva (kivéve, ha a cimzett
természetes személy hivatali kapcsolattartd vagy cégkapumegbizott, ill. cégképviseleti
jogosultsaggal rendelkezé ligykezeld).

5.1 Cimkézési szabalyok szerkesztése

A korabban létrehozott, mentett cimkézési szabalyokat az Automatikus cimkézési szabdlyok részben
szerkesztheti a szerkesztés linkre kattintva.

AKTIV  CIMKEZESI SZABALY NEVE UTOLSO MODOSITAS DATUMA /

@ Ado 2020-07-21 13:29:23 szerkesztés | tdrlés

Az Automata cimkézési szabdly modositdsa (rlapon csoportositva jelennek meg a cimkék a szerint,
hogy hozza vannak-e mar rendelve az adott szabdlyhoz.

CIMKEK HOZZARENDELESE

HOZZARENDELT CiMKEK

Adé (korlatozott hozzaférésii)

HOZZARENDELHETO CiIMKEK

L] Birésag (korlatozott hozzaférésti) L] Munkatgy

+ U) CiIMKE HOZZAADASA

A szabdlyt a statusz passzivra allitasaval tudja kikapcsolni. A passziv statuszban lév6é automata
cimkézési szabdly nem teljesil mindaddig, mig Ujbdl nem aktivdlja, azonban a mar cimkével
rendelkezé kildemények esetében a korlatozas tovabbra is érvényben marad.

STATUSZ

Aktiv v

Aktiv ‘

A moddositasok mentéséhez kattintson a Mentés gombra.

5.2 Szabaly torlése

A szabdly torléséhez kattintson az Automatikus cimkézési szabdlyok részben az adott szabdlyhoz
tartozd torlés linkre Amennyiben valdban torélni szeretné a szabdlyt, a megjelend figyelmeztetd
Gizenet ablakban valassza a Térlés gombot.
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A FIGYELMEZTETES

Biztos benne, hogy tordlni szeretné a szabalyt?
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5.3 Példak automatikus cimkézési szabalyok létrehozasara

Jelen fejezetben a szabalyok [étrehozasat néhdny egyszer( és 6sszetett példan keresztiil mutatjuk be.
Uj szabaly az Automatikus cimkézési szabdlyok rész Uj hozzdaddsa gombjara kattintva hozhat6 létre.

5.3.1 Egyszerii szabalyok

Azokat a tipusu szabdlyokat tekintjiik egyszer( szabdlyoknak, amelyben egyetlen feltétel szerepel,
vagy tobb egy csoportba tartozo feltételbdl all6 szabaly van 6sszekapcsolva.

5.3.1.1 Szabdly egy feladora

A szabdly funkcidja: Cimkézze fel a korlatozott hozzaférésii Ado cimkével azokat a
dokumentumokat, amelyeknek a Nemzeti Adé6- és Vamhivatal (NAV) a feladdja.

Eredmény: A szabdly mentését kovetben kizardlag az Ado cimkéhez rendelt Ugykezel6(k), a
cégkapumegbizott / a kapcsolattartd, valamint a gazdalkodd szervezetek estén a cégképviseleti
jogosultsaggal rendelkezd ligykezel6 fogja tudni kezelni a NAV feladotdl érkez6 dokumentumokat.

El6feltétel: Az Add cimkéhez a Tdrhely adminisztrdcios fellleten kordbban mar hozzdrendeltiink egy

Ugykezel6t (Alanes Amazonas).
Szabdly létrehozasa

Valassza az Automatikus cimkézési szabdlyok / Uj hozzdaddsa gombot.

Toltse ki a Cimkézési szabdlyra vonatkozé mez6ket. Példaul:
e Cimkézési szabaly neve: Add
o Cimkézési szabaly leirdsa: NAV altal kiildott dokumentumok (Adé cimkéhez)
e  Stdtusz: Aktiv

SZABALY NEVE *

Adé

SZABALY LEIRASA *

NAV altal kildétt dokumentumok (Ado cl’mkéhezj

STATUSZ

Aktiv

3. Szabalyrendszer: Felad6 egyenlé NAV
irja be, ill. valassza ki a listabdl a feladé Hivatali tarhelyének révid nevét: NAV
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A FELTETELEK TELJESULESE ESETEN

<+ 0) SZABALY <+ U) CSOPORT

N Feladé v egyenld ~ Na\d / ] X
Figyelem! Jfliabbi  ~
talalat vannak!
CiIMKEK HOZZARENDELESE NAV | NAV1
NAVZ | NAV3
HOZZARENDELHETO CIMKEK DANEHIS 5
AIAVICCT

4. Cimkék hozzarendeléséhez jelolje ki a megfelelS cimkét (pl. Add)

CiIMKEK HOZZARENDELESE

HOZFARENDELHETO CIMKEK
Adoé (korlatozott hozzaférés() O Bir6sag (korlatozott hozzaférés()

O Munkalgy

+ U) CiMKE HOZZAADASA

5. Mentse el a szabalyt a Mentés gomb segitségével.
Az Ujonnan létrehozott szabdly megjelenik az Automatikus cimkézési szabdlyok részben. A feliileten
latszik az utolsé modositas datuma, valamint a szabdly statusza.

AUTOMATIKUS CIMKEZESI SZABALYOK —_

U) SZABALY LETREHOZASA

AKTIV  CIMKEZESI SZABALY NEVE UTOLSO MODOSITAS DATUMA
® Ado 2020-07-21 13:37:48 szerkesztés | torlés
Figyelem!
e A Biztonsagos Kézbesitési Szolgaltatas (BKSZ) altal kiildott vevények feladdja 2021.10.30-t6l:
NISZ BKSZ.

e A feladdra vonatkozdan az egyenlé / nem egyenlé miiveleteken kiviil olyan miiveleteket is
kivalaszthat, amelyeknél a feladé pontos révid neve helyett elegendd annak csak egy részét
megadnia (pl. tartalmazza / nem tartalmazza / elején tartalmazza / nem kezddédik / végén
tartalmazza stb.). Ebben az esetben vegye figyelembe, hogy a kés6bbiekben johetnek létre
olyan szervezetek, amelyek rovid neve szintén illeszkedik a szabdlyra, ami azt is
eredményezheti, hogy a korabban jol kialakitott szabaly mar nem felel meg az eredeti
célnak.
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Pl. egy ,Feladd végén tartalmazza NAV” feltétel nemcsak az addhatdsdgra, hanem mas
hivatalokra is érvényes (ANNAV - Annavolgy K6zség Onkormanyzata, BAZSTJHNAV - Borsod-
Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Szerencsi Jarasi Hivatal stb.). A ,,Feladd tartalmazza
NAV” feltételnek pedig még ennél is tobb hivatal fog megfelelni.

e Cimzett esetén kizardlag az egyenlé / nem egyenlé mivelet valaszthatd ki.

5.3.1.2 Szabaly két feladora

A szabaly funkcidja: Cimkézze fel a korlatozott hozzaférésii Ado_Beszamolo cimkével azokat a

dokumentumokat, amelyeknek a feladéja a NAV vagy a Cégszolgalat (CEGINFO).

Eredmény: A szabaly mentését kdvetben kizardlag az Adé_Beszamold cimkéhez rendelt Ggykezel6(k),
a cégkapumegbizott / kapcsolattartd, valamint gazdalkodd szervezetek estén a cégképviseleti
jogosultsaggal rendelkez6 lgykezel6 fogja tudni kezelni a NAV, valamint a Cégszolgalat altal kildott
dokumentumokat.

ElSfeltétel: Az Ado_Beszdmolé cimkéhez a Tdrhely adminisztrdcids feliileten kordbban mar
hozzarendeltiink két GgykezelSt (Alanes Amazonas és Nieselberger Zoltanné).

Szabdly létrehozasa

1. Valassza az Automatikus cimkézési szabdlyok / Uj hozzdaddsa gombot.
2. Toltse ki a Cimkézési szabdlyra vonatkozd mezéket. Példaul:

e Cimkézési szabdly neve: Addligyek és beszamoldk

e Cimkézési szabaly leirdsa: NAV vagy Cégszolgalat 4ltal kildott dokumentumok
(Ad6_Beszamold cimkéhez)

e  Stdtusz: Aktiv

3. Szabalyrendszer: Feladé egyenlé NAV VAGY Feladé egyenlé CEGINFO

e rja be, ill. valassza ki a listabdl a feladé Hivatali tarhelyének révid nevét: NAV
e A masik feladd hozzaadasahoz kattintson az uj szabdly gombra.

E VAGY | + 0) szZABALY + U) CSOPORT

lt Feladé v egyenld v NAV b 4

e (rjabe, ill. valassza ki a listabdl a masik feladd Hivatali tarhelyének rovid nevét: CEGINFO
e Kattintson a VAGY kapcsoldra.
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m/ +0)SZABALY + U) CSOPORT

11 Feladé v egyenlé v NAV b4
1T Felads v egyenls v CEGINFO b4
Figyelem!

e A szabaly miikodéséhez elengedhetetlen az ES kapcsolat 4tallitdsa VAGY kapcsolatra, ugyanis

adott dokumentum adott feladétdl érkezik, olyan dokumentum nincs, amelyre mindkét
feltétel egyszerre teljesul, azaz egyszerre feladdja a NAV és a CEGINFO.

4. Cimkék hozzdrendeléséhez jeldlje ki a megfelelS cimkét.

CiMKEK HOZZARENDELESE

HO! ENDELHETO CiMKEK
Ado6 (korlatozott hozzaférés() L] Birésag (korlatozott hozzaférési)

O Munkalgy

{ 4+ U) CiMKE HOZZAADASA

5. Mentse el a szabalyt az Automatikus cimkézési szabdly mentése gomb segitségével.

Az Ujonnan létrehozott szabdly megjelenik az Automatikus cimkézési szabdlyok részben.

AUTOMATIKUS CIMKEZESI SZABALYOK -

U) SZABALY LETREHOZASA

AKTIV ~ CIMKEZES| SZABALY NEVE UTOLSO MODOSITAS DATUMA

Adélgyek és beszamoldk 2020-07-21 13:40:59 szerkesztés | torlés

5.3.1.3 Beérkezo dokumentumok kezelésének letiltasa

Lehetdség van olyan, a feladéra vonatkozdé automatikus szabdly bedllitasara is, hogy valamennyi
ligykezeldnek letiltsuk a beérkez6 dokumentumok kezelését. Ez a lehetéség elsésorban olyan
szervezeteknek hasznos, amelyek gépi interfésszel és webes hozzaféréssel is rendelkeznek, és fontos,
hogy a bejovs lizeneteket a gépi interfész toltse le és ne az ligykezeldk.

A szabdly funkcidja: Cimkézze fel a korlatozott hozzaférésii TILTAS cimkével valamennyi beérkezé

dokumentumot.
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Eredmény: A szabaly mentését kovetben kizardlag a hivatali kapcsolattartd, valamint gazdalkodd
szervezetek estén a cégkapumegbizott, ill. a cégképviseleti jogosultsaggal rendelkezé lgykezeld fogja
tudni kezelni a beérkezé dokumentumokat.

A TILTAS cimkéhez ebben az esetben nem kell ligyintézét rendelni.
Szabaly létrehozasa

1. Valassza az Automatikus cimkézési szabdlyok / Uj hozzdaddsa gombot.

2. Toltse ki a Cimkézési szabdlyra vonatkozé mez6ket. Példaul:
e Cimkézési szabaly neve: Dokumentumkezelés tiltdsa
e Cimkézési szabaly leirdsa: Osszes beérkezd dokumentum letdltésének tiltdsa
e Statusz: Aktiv

SZABALY NEVE *

Dokumentumkezelés tiltasa

SZABALY LEIRASA *

Osszes beérkezd dokumentum letdltésének tiltasa

STATUSZ

Aktiv

3. Szabdlyrendszer: Feladé nem egyenlg ***

o Mivel nem létezik *** nevl Hivatali tarhely, ill. Cégkapu, ezért a feltétel valamennyi
szervezetre teljesiilni fog. (A hdrom * megaddsa azért sziikséges, mert a feladodra,
valamint a cimzettre vonatkozdéan minimum harom karaktert kell beirni.)

A feltétel megaddsakor a lenyilé ablakban a ,Figyelem! Nincs taldlat!” figyelmeztetd
szoveg jelenik meg, de ettdl figgetlenil a szabaly létrehozhaté.

E VAGY | + U)szABALY + U) CSOPORT

1' Feladé v nem egyenlé ¥ Fkk x

4. Cimke hozzérendeléséhez jeldlje ki a TILTAS (korlatozott hozzaférésd) cimkét.
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HOZZARENDELHETO CiMKEK

L1 Ad6 (korlatozott hozzaférés() L1 Bjpfsag (korlatozott hozzaférésl)

O Munkatgy TILTAS (korlatozott hozzaférésii)

+ U) CIMKE HOZZAADASA

5. Mentse el a szabalyt a Mentés gomb segitségével.

Az Ujonnan létrehozott szabdly megjelenik az Automatikus cimkézési szabdlyok részben.

AUTOMATIKUS CIMKEZESI SZABALYOK -

[ U] SZABALY LETREHOZASA

AKTIV  CIMKEZEsI SZAB/\LwEVE UTOLSG MODOSITAS DATUMA
Adéugyek és b moldk 2020-07-21 13:40:59 szerkesztés | torlés
Dokumentumkezelés tiltasa 2020-07-21 13:44:55 szerkesztés | torlés

5.3.1.4 Szabadly feladora és cimzettre

A szabdly funkcidja: Cimkézze fel a korlatozott hozzaférésii Ado cimkével azokat a

dokumentumokat, amelyek feladéja VAGY cimzettje az adéhatdsag (NAV).

Eredmény: A szabdly mentését kovetSen kizardlag a NAV cimkéhez rendelt Ugykezel6(k), a
cégkapumegbizott / kapcsolattartd, valamint gazdalkodd szervezetek estén a cégképviseleti
jogosultsaggal rendelkezé ligykezel6 fogja tudni kezelni a NAV-tdl érkezs, valamint a NAV részére
feltoltott dokumentumokat.

Figyelem!

e A szabaly nem jelenti azt, hogy a NAV részére csak a cimkéhez hozzarendelt lgykezelSk
tudnak dokumentumot feltdlteni. A tobbi ligykezel6 szintén tolthet fel dokumentumokat az
addhatdsag részére, de a feltoltéskor tartdstarba helyezett kildeményeket kizardlag a
cimkéhez rendelt ligyintéz6k tekinthetik meg.

ElSfeltétel: A NAV cimkéhez a Tdrhely adminisztrdcios fellileten korabban mar hozzarendeltiink egy

Ggyintéz6t (Alanes Amazonas).
Szabaly létrehozasa

1. Valassza az Automatikus cimkézési szabdlyok / Uj hozzdaddsa gombot.

2. Toltse ki a Cimkézési szabdlyra vonatkozé mezéket. Példaul:
o Cimkézési szabdly neve: NAV-os dokumentumok
o Cimkézési szabdly leirdsa: NAV-tdl érkez6 vagy a NAV-nak kiildétt dokumentumok
e  Stdatusz: Aktiv
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SZABALY NEVE *

NAV-os dokumentumok

SZABALY LEIRASA *

NAV-t6] érkezé és NAV-nak kiildétt dokumentumok

STATUSZ

Aktiv

3. Szabalyrendszer: Feladé egyenlé NAV VAGY Cimzett egyenlé NAV
e Afeladdra vonatkozo feltétel megaddsahoz irja be, ill. valassza ki a listabdl a feladd
Hivatali tarhelyének révid nevét: NAV
e Kattintson az Uj szabaly gombra.

E VAGY | + 0) szZABALY + U) CSOPORT

11 Feladé v egyenld v NAV b4

e A cimzettre vonatkozo feltétel megadasahoz irja be, ill. valassza ki a listabdl a cimzett
Hivatali tarhelyének révid nevét: NAV
e Moddositsa a kapcsolat tipusat VAGY kapcsolatra.

m/ +U)SZABALY + U CSOPORT

1I Feladé v egyenld v NAV X

1t Cimzett v egyenld v NAV x

4. Cimke hozzarendeléséhez jeldlje ki az Add nevd, korlatozott hozzaférés(i cimkét.

CiMKEK HOZZARENDELESE

HOWDELHET&’) CIMKEK

Add (korlatozott hozzaférés() [] Birésag (korlatozott hozzaférésti)

O Munkalgy [ TILTAS (korlatozott hozzaférés()

[ + U) CiMKE HOZZAADASA
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5. Mentse el a szabdlyt a Mentés gomb segitségével.
Az Ujonnan létrehozott szabdly megjelenik az Automatikus cimkézési szabdlyok részben.

AUTOMATIKUS CIMKEZESI SZABALYOK -

U) SZABALY LETREHOZASA

AKTIV ~ CIMKEZESI SZABALY NEVE UTOLS6 MODOSITAS DATUMA
Adoéligyek és beszamolok 2020-07-21 13:40:59 szerkesztés | torlés
Dokumentum| S tiltdsa 2020-07-21 13:44:55 szerkesztés | torlés
NAV-os dokumentumok 2020-07-21 13:46:51 szerkesztés | torlés

5.3.1.5 Szabdly feladéra és dokumentum tipusra

A szabdly funkcidja: Cimkézze fel a korlatozott hozzaférésli Birdsdg cimkével azokat a

dokumentumokat, amelyeknek

o feladdja az Orszagos Birdsagi Hivatal (OBHGEPI)
e adokumentumtipusban szerepel az ,,UKE” szé.

Eredmény: A szabaly mentését kovetSen kizardlag a Birdsdg cimkéhez rendelt lgykezel6(k), a
cégkapumegbizott / kapcsolattartd, valamint gazdalkodd szervezetek estén a cégképviseleti
jogosultsaggal rendelkezé ligykezelS fogja tudni kezelni azokat az Orszdgos Birdsagi Hivataltol érkezé
dokumentumokat, amelyek dokumentumtipusa tartalmazza az ,UKE” szét.

El6feltétel: A Birdsdg cimkéhez a Tdrhely adminisztrdcios feliileten korabban mar hozzdrendeltlink
két tgyintéz6t (Teszt Tarzicia Vill6 és Nieselberger Zoltanné).

Szabdly létrehozasa

1. Valassza az Automatikus cimkézési szabdlyok / Uj hozzdaddsa gombot.
2. Toltse ki a Cimkézési szabdlyra vonatkozé mezéket. Példaul:
e Cimkézési szabdly neve: Birdsagi valaszdokumentumok
o Cimkézési szabaly leirasa: Birdsagtél érkezd valaszok (érkeztetési igazolas, lajstromozas,
kiadmany)
e  Stdtusz: Aktiv
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SZABALY NEVE *

Birésagi valaszdokumentumok

SZABALY LEIRASA *

Birésagtdl érkezé valaszok, visszaigazolasok (érkeztetés, lajstromozas, kiadmany)

STATUSZ

Aktiv

3. Szabalyrendszer: Feladé egyenlé OBHGEPI ES dokumentumtipus tartalmazza UKE.
e rja be, ill. valassza ki a listabdl a feladd Hivatali tarhelyének révid nevét: OBHGEPI

e Kattintson az uj szabdly gombra.

e Akapcsolat maradjon az Uj szabaly létrehozasakor alapértelmezetten beallitott £S
kapcsolat, ugyanis a szabdly miikodéséhez mindkét feltételnek teljesiilnie kell.

Es R7Ya% +U) SzZABALY + U) CSOPORT

It Felads v egyenld v OBHGEPI }'e
It Felads v egyenld v x

o Alenyild listak segitségével adja meg a masodik feltételt:
Dokumentumtipus tartalmazza UKE

[l VAGY +U) sZABALY + ) CSOPORT

I Felads v egyenl§ ~|  OBHGEPI x

1 Dokumentum tipus v tartalmazza v UKE X

4. Cimke hozzarendeléséhez jeldlje ki a Birdsdg (korlatozott hozzaférési) cimkét.

CiIMKEK HOZZARENDELESE

HOZZARENDELHETO CIMKEK
[1 Ad6 (korlatozott hozzaférésa) Birésag (korlatozott hozzaférés()
O Munkaugy (1 TILTAS (korlatozott hozzaférés(i)

+ U] CIMKE HOZZAADASA
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5. Mentse el a szabdlyt a Mentés gomb segitségével.
Az Ujonnan létrehozott szabdly megjelenik az Automatikus cimkézési szabdlyok részben.

AUTOMATIKUS CIMKEZESI SZABALYOK -

U) SZABALY LETREHOZASA

AKTIV  CIMKEZESI SZABALY NEVE / UTOLSO MODOSITAS DATUMA
Adéugyek és beszémy 2020-07-21 13:40:59 szerkesztés | torlés
Birésagi valaszdokumentumok 2020-07-21 13:49:46 szerkesztés | torlés
Dokumentumkezelés tiltasa 2020-07-21 13:44:55 szerkesztés | torlés
NAV-os dokumentumok 2020-07-21 13:46:51 szerkesztés | torlés

5.3.2 Osszetett szabalyok

llyen tipusu szabalyoknal tobb feltétellel 6sszekotott szabalycsoportokat hozunk létre.

5.3.2.1 Szabadly feladdra és kétféle dokumentumtipusra

Az alabbiakban elsé lépésként létrehozzuk a szabalyt, a cimkét a szabaly létrehozdsaval egylitt hozzuk
majd létre.

A szabaly funkcidja: Cimkézze fel a még nem létez6 Beszamolo cimkével azokat a dokumentumokat,

amelyeknél

e afeladé6 a Cégszolgalat (CEGINFO) ES
o afdjlnévben szerepel a tajekoztato VAGY valasz sz6,

Eredmény: A szabdly mentését kovetbéen kizarélag a cimkéhez rendelt Ugykezel6(k), a
cégkapumegbizott / kapcsolattartd, valamint gazdalkodd szervezetek estén a cégképviseleti
jogosultsaggal rendelkezé Ugykezel6 fogja tudni kezelni a Beszdmolé cimkével ellatott
dokumentumokat.

Szabaly létrehozasa

1. Vdlassza az Automatikus cimkézési szabdlyok / Uj hozzdaddsa gombot.

2. Toltse ki a Cimkézési szabdlyra vonatkozé mezéket.
o Cimkézési szabaly neve: Cégbeszamold
o Cimkézési szabdly leirasa: Cégszolgalat valasziizenetek (vélasz, tajékoztatd)
e  Stdtusz: Aktiv
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SZABALY NEVE *

Cégheszamold

SZABALY LEIRASA *

Cégszolgalat valasziizenetek (vélasz, téjékaztatéﬂ

STATUSZ

Aktiv

3. Szabdlyrendszer: Feladé a CEGINFO ES a fajlnév tartalmazza a ,tajekoztato” VAGY a ,valasz”
szavakat
e Adja meg a feladdra vonatkozé feltételt:
o Irjabe, ill. valassza ki a listabdl a feladd Hivatali tarhelyének nevét: CEGINFO
o Kattintson az uj csoport gombra.

A feltételek teljesiilése esetén

I8 VAGY + U) SZABALY + U] CSOPORT

It Feladé v egyenls v CEGINFO %3
E vaey | It + 0)szABALY + U) CSOPORT
It Felads v egyenls v b4

A két csoport kdzotti kapcsolat tipusa maradjon az alapértelmezett ES kapcsolat, ugyanis
a feladdra és a fijlnevek egyikére vonatkozéan mindkét feltételnek teljesiilnie kell
(Feladé CEGINFO ES a féjlnévben szerepel a tajekoztato vagy Feladé CEGINFO ES a
fajinévben szerepel a valasz).

e Az Ujonnan létrehozott csoportban adja meg a fajlnévre vonatkozd elsé feltételt:
Fdjlnév tartalmazza tajekoztato
A fajlnévre vonatkozdé mdésodik feltétel megadasahoz kattintson az Uj csoporthoz tartozé uj

szabdly gombra.
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A feltételek teljestlése esetén

I3l VAGY + U) szaBALY + U) CSOPORT

It relads v | egyenls v CEGINFO x
11 + U) sZABALY + U] CSOPORT
i Fajlnév v tartalmazza v tajekoztato b 4
lT Feladd v egyenlé v X

e Adja meg a fajlnévre vonatkozd masodik feltételt:
File neve azonosito tartalmazza valasz

e A kapcsolat tipusdnak médositasahoz kattintson a VAGY kapcsolatra, ugyanis a fajlnevekre
vonatkozo feltételek kozll az egyiknek kell teljeslilnie (a fajlnév vagy a tajekoztato vagy a
valasz szét tartalmazza).

ES +0) szABALY <+ U) CSOPORT

It Felads v egyenls v CEGINFO x

Es It + U) SZABALY + U] CSOPORT
1T Féjlnév v tartalmazza v tajekoztato X
1T Féjlnév v tartalmazza v valasz X

4. Kattintson az Uj cimke létrehozdsa gombra, mivel a Beszdmolé cimke még nem létezik.
Az Uj cimke Grlapon adja meg a cimke nevét és pipalja ki a Korldtozott hozzdférésii mez6hoz
tartozd jelolénégyzetet, majd kattintson a Létrehozds gombra.

U) CiMKE LETREHOZASA

CIMKE NEVE: ®@

Beszamold

KORLATOZOTT HOZZAFERESU

Ezt a mezét kotelezé kitslteni ;
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Vdlassza ki az Ujonnan létrehozott Beszdmold cimkét.

CiIMKEK HOZZARENDELESE

HOZZARENDELHETO CiIMKEK
1 Adé (korlatozott hozzaférési)
O Birosag (korlatozott hozzaférésu)

O TILTAS (korlatozott hozzaférés(i)

+ U) CiMKE HOZZAADASA

5. Mentse el a szabdlyt a Mentés gomb segitségével.

Beszamolé (korlatozott hozzaférési)

O Munkatgy

6. Az Ujonnan létrehozott szabaly megjelenik az Automatikus cimkézési szabdlyok részben.

AUTOMATIKUS CIMKEZESI SZABALYOK

U) SZABALY LETREHOZASA

AKTIV  CIMKEZESI SZABALY NEVE UTOLS0 MODOSITAS DATUMA
Adoligyek és beszamolk 2020-07-21 13:40:59
Birosagi vala kumentumok 2020-07-21 13:49:46
Cégheszamold 2020-07-21 13:57:51
Dokumentumkezelés tiltasa 2020-07-21 13:44:55
NAV-os dokumentumok 2020-07-21 13:46:51

szerkesztés

szerkesztés

szerkesztés

szerkesztés

szerkesztés

| torlés
| térlés
| torlés
| torlés

| torlés

A cimke, és a szabaly létrehozdsa ezzel befejez6dott, ezutan a kovetkezé 1épésekkel rendelhet hozz3

Ugykezel6ket a tarhely adminisztracids feliileten:

7. A szabalykészités sordn létrehozott Uj Beszamold cimke megjelenik a Tdrhely adminisztrdcios

felllet Korldtozott hozzdférésii cimkék részében, ahol a szerkesztés linkre kattintva el kell végezni

az GgykezelGi hozzarendelést.

CiMKE NEVE HOZZARENDELT UGYKEZELOK SZAMA UTOLSO MODOSITAS DATUMA I
Add 0 ismeretlen szerkes:
Beszamold 0 ismeretlen szerkesztés
Birésag 0 ismeretlen szerkesztés
TILTAS 0 ismeretlen szerkesztés

5.3.2.2 Szabadly két kiilonbéz6 feladotol érkezé dokumentumokra adott adészamra

vonatkozéan

Allitson be 6sszetett szabalyt a jelenleg a korlatozott hozzaférésti AdéBesz cimkéhez.
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A szabaly funkcidja: Cimkézze fel a korlatozott hozzaférésii AdoBesz cimkével azokat az izeneteket,
ahol:

e adokumentum tipus leiras tartalmazza az 11111111 adészamot ES
o felado az adéhatdsag (NAV) VAGY a Cégszolgalat (CEGINFO)

Eredmény: A szabdly mentését kovetSen kizardlag a cimkéhez rendelt (ligykezel6(k), a
cégkapumegbizott / kapcsolattartd, valamint gazdalkodd szervezetek estén a cégképviseleti
jogosultsdggal rendelkez6 (gykezel6 fogja tudni kezelni az AddBesz cimkével ellatott
dokumentumokat.

El6feltétel: Az AddBesz cimke létre lett mar hozva, és ehhez a Tdrhely adminisztrdcids fellileten
kordbban mar hozzarendeltiink egy ligyintéz6t (Nieselberger Zoltanné).

Szabdly létrehozasa

1. Valassza az Automatikus cimkézési szabdlyok / Uj hozzdaddsa gombot.
2. Toltse ki a Cimkézési szabdlyra vonatkozé mezéket. Példaul:
o Cimkézési szabaly neve: Addzas és beszamoldk (11111111)
o Cimkézési szabaly leirdsa: Az 11111111 addszdmu cég addzassal és beszamoldval
kapcsolatos dokumentumai
e  Stdtusz: Aktiv

SZABALY NEVE *

Addbzas és beszamoldk (11111111)

SZABALY LEIRASA *

Az 11111111 adészami cég adbzassal és beszamoléval kapcsolatos dokumentumai

STATUSZ

Aktiv

3. Szabalyrendszer: Dokumentum tipus leiras tartalmazza ,11111111” ES Feladé egyenlé NAV
VAGY Feladé egyenl6é CEGINFO

o Létre kell hozni egy feltételt a dokumentum tipus leirdsra vonatkozéan, majd egy Uj
csoportban meg kell adni a lehetséges feladdkat (NAV vagy CEGINFO).

o Adja meg a dokumentumtipusra vonatkozd feltételt, majd kattintson az uj

csoport gombra.
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23l VAGY

1t Dokumentum tipus ~ tartalmazza

[ vacy |81

11 Feladé ~ egyenlé

~ 11111111

<+ U) SZABALY + U) CSOPORT

X

4 0] SZABALY 4+ U] CSOPORT | X CSOPORT TORLES

X

o Adja meg az egyik feladdra vonatkozo feltételt: Feladd egyenlé NAV, majd
kattintson a feltételhez tartozd dj szabdly gombra.

23l VAGY

11 Dokumentum tipus ~ tartalmazza
Es i

i) Feladé ~ egyenlé

11 Feladé ~ egyenlé

v 11111111

@ NAV

+U) SZABALY + U] CSOPORT

X

J) SZABALY 4 U) CSOPORT | X CSOPORT TORLES

x

x

o Adja meg a masik feladdra vonatkozé feltételt: Felado egyenlé CEGINFO.
o Afeladodk kozott allitson be VAGY kapcsolatot.

2l VAGY

1t Dokumen tipus ~ tartalmazza
1 Feladé ~ egyenld
1 Feladé ~ egyenld
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4. Cimke hozzdrendeléséhez jeldlje ki az Ad6Besz cimkét.

CiMKEK HOZZARENDELESE

HOZZARENDELHETO® CiMKEK /

[ Adé6 (korlatozott hozzaférésa) AdéBesz (korlatozott hozzaférésa)
[1 Beszamolé (korlatozott hozzaférés) 0 Birésag (korlatozott hozzaférésu)
LI Munkatgy [ TILTAS (korlatozott hozzaférésii)

+ U) CiMKE HOZZAADASA

5. Mentse el a szabalyt a Mentés gombra kattintva.
Az Ujonnan létrehozott szabdly megjelenik az Automatikus cimkézési szabdlyok részben.

AUTOMATIKUS CIMKEZESI SZABALYOK —_

U) SZABALY LETREHOZASA

AKTIV  CIMKEZESI SZABALY NEVE Y4 UTOLSO MODOSITAS DATUMA
Adoligyek és beszémclc‘)/ 2020-07-21 13:40:59 szerkesztés | torlés
Adozas és beszamolok (11111111) 2020-07-21 14:02:47 szerkesztés \ torlés
Bir6sagi valaszdokumentumok 2020-07-21 13:49:46 szerkesztés | torlés
Figyelem!

o Osszetett szabalyokat két vagy tobb egyszeri szabaly kiilén-kiillén torténé megadasaval is
létrehozhatja, majd az igy létrehozott szabalyokhoz hozzarendelheti ugyanazt a cimkét.

6 Kiildési jogosultsag beallitasa

Alapértelmezetten a Cégkapu / Hivatali tarhely tgykezel8i valamennyien jogosultak dokumentumot
kiildeni a tarhelyr6l. Amennyiben egy adott Ugykezel6 esetében korlatozni szeretné a kiildés
lehetdségét, abban az esetben az aldbbiak szerint tud eljarni.

A kuldési jogosultsagot a kapcsolattartd/cégkapumegbizott a Hivatali tarhely/Cégkapu
adminisztracios feliileten az Ugykezel6k részben tilthatja le a szerkesztés linkre kattintva.
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UGYKEZELOK -
[ 0) OGYINTEZS REGISZTRALASA
VISELT TELJES NEV SZEREPKOR LETREHOZAS DATUMA
TOTH ATTILANE Kapcsolattartd 2020-07-16 13:37:10 erkesztés
BABSZEM JANKO Ugykezels 2020-07-21 12:23:43 szerkesztés | torlés
CINK CSICSOLINA Ugykezels 2020-07-21 12:19:46 szarkesztés | térlés
KODMON ANNA Ugykezels 2020-07-21 12:26:06 szerkesztés | torlés

A letiltashoz pipalja ki az Uj iizenet kiildés tiltdsa mez6hoz tartozd jeldlénégyzetet, majd kattintson a

Mentés gombra.

UGYKEZELOI BEALLITASOK

CEGKAPU ADATAI
ROVID NEV HOSSZU NEV
22114433 Tarhely Korlatolt Felelésségii Tarsasag
UGYKEZELS ADATAI
VISELT TELJES NEV SZEREPKOR
BABSZEM JANKO Ugykezeld
Uj tizenetkiildés tiltasa [ cégképviseletre jogosult

O Meghiusulasi igazolas menupont tiltasa

Figyelem!

[ VISSZA

A killdési jogosultsiggal nem rendelkez6 iigykezelsk sem az Altalanos
Nyomtatvanykitoltd (ANYK) programbdl, sem pedig a Hiteles Elektronikus Postafiékbdl
nem tolthetnek fel az adott Cégkapu/Hivatali tarhelyen keresztiil dokumentumokat. A
kiildési korlatozas kiterjed tovabba az ePapir, illetve a SZUF (rlapokra, valamint az Online
Beszamolo- és Urlapkitdlts rendszerre is.

A cégképviseleti jogosultsaggal rendelkez6 (gykezel6knél nem tilthaté le az

Gzenetkildési jogosultsag.

7 Fontos tudnivalok

e

Ebben a fejezetben néhany olyan fontos tudnivaldkat emeltiink ki a dokumentum el6z6 fejezeteibdl,

amelyek ismeretében elkeriilhetdk a téves cimkézésbél ered6 dokumentumkezelési problémak.

1. Amennyiben olyan korlatozott hozzaférés(i cimkét rendel szabalyhoz, amelyhez nem rendelt

Ugykezel6t, abban az esetben az ilyen cimkével ellatott dokumentumokat kizardélag a hivatali
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2.

4.

IdomSoft Zrt.

Postacim:
Székhely:
Telefon:

E-mail:

kapcsolattarté vagy Cégkapuval rendelkez6 szervezet esetén a cégkapumegbizott, valamint a
cégképviseleti joggal rendelkez6 ligykezel6 toltheti le.

A ,nem egyenl6”, ill. ,nem tartalmazza” tipusu feltételek megadasat alaposan at kell
gondolni tekintettel arra, hogy a Feladéra megadott szabalyok nemcsak a beérkez6, hanem
az elkiildott, valamint tartéstarba helyezett dokumentumra is érvényesek.

Példaul: Feladé nem egyenlé NAV tipusu feltételhez kotott automatikus szabaly nemcsak a
NAV dltal, hanem az adott Hivatali tarhelyrél / Cégkapubdl feltoltott dokumentumokra is
végrehajtédik. gy — Cégkapu esetén - a beallitott ligyintéz6 az altalunk feladott valamennyi
kimend levelet lathatja, amennyiben feltoltéskor bejeloltiik a tartdstarba helyezés opcidt.

Egy szabalyhoz tébb cimkét is hozzarendelhet. Ebben az esetben ligyeljen arra, hogy a
cimkékhez rendelt tgykezel6k mindegyike valdban jogosult legyen az adott dokumentumok
kezelésére.

A Cégkapuba, ill. a Hivatali tarhelyre érkezett, természetes személy cimzett részére kildott
dokumentumokat alapértelmezetten a cimzett természetes személy, Cégkapu esetén a
cégkapumegbizott vagy a cégképviseletre jogosult személyként beallitott ligykezel6 toltheti
le.

Azonban, ha az adott dokumentumhoz olyan korldtozott hozzaférési cimke van
hozzdrendelve, amely tiltja a cimzett természetes személy jogosultsagat, abban az esetben 6
sem kezelheti a dokumentumot (kivéve, ha a cimzett természetes személy hivatali
kapcsolattartd vagy cégkapumegbizott, ill. cégképviseleti jogosultsdggal rendelkezd
Ugykezel8). Megoldas lehet, ha a kapcsolattartd / cégkapumegbizott hozzarendeli az adott
személyt a cimkéhez.
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8 Példak jogosultsagkezelési hasznalati esetekre

NAY iigykatalogus

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV) altal 2019. januar 1. 6ta feltoltott dokumentumok cimkézéséhez
az adéhatdsag lUgykataldgusa is segitséget nydjt.

Az iratok csoportositasat a kataldgusban meghatdrozott dokumentum tipus?, ill. tipusleirds teszi
egyszerlibbé. ElGbbiben az adott kiildemény Ugycsoportja jelenik meg (pl. bevallds, ellenérzés,
végrehaijtas stb.), utdbbiban pedig az addz6 addszama és az irat tipusa.

NAV Ellendrzés
12345678 - Fels26litas hianypotiasra

NAV Bevallas
12345678 - Hibatlan bevallasrol értesités

NAV Vegrehajtas/natraiexkezeies

12345678 - Fizetesi felszolitas

Az (gykataldgusban szerepléd dokumentumtipusok alapjan cimkézhet6k a tarhelyre érkezé
kiildemények. A cégkapus vagy hivatali tarhelyre kiildott iratokra vonatkozdan egyszerlen
|étrehozhatok el6re definidlt automatikus szabdlyok, segitve ezzel a jogosultsagkezelés kialakitasat.

Az ligykataldgus a NAV honlapjardl tolthetd le.

Vevények

Az ldomsoft BKSZ altal a tarhelyre kiildott vevényekre (Feladasi, Letoltési, Meghilsulasi igazolas)
2019. 02. 09-t6l szintén lehet szabalyt l1étrehozni.

Az igazolasok metaadatainak Megjegyzés mezGje tartalmazza a vevény tipusat, az elkildott, ill.
letoltott dokumentum feladdjat, tipusat, érkeztetési szamat, a cimzett rovid nevét és a vevénykildés
id6pontjat.
Példak:
o Feladasi igazolas (Feladd: NISZAUDIT, Dokumentum: teszt - 022114433201902060849359675
- Cimzett: 22114433 - 2019.02.06. 08:49:09)

e Letoltésiigazolas (Feladd: NISZAUDIT, Dokumentum: teszt -
022114433201902060849359675 - Cimzett: 22114433 - 2019.02.06. 08:54:49)

1 A szabdly létrehozdsénal a dokumentum tipusnak a Dokumentumtipus feltétel felel meg.

37
Nyilvantartasi szam:

IdomSoft Zrt.
Postacim: 1394 Budapest, Pf. 390. /\C&\ ISO 9001: 503/1343(2)-1259(2)
—a I:::Net 5—

Székhely: 1138 Budapest, Vaci Ut 133. n&sg ISO 14001: KIR/199(2)-174(2)
Telefon: +361795-7800 = Fax: +36 1795-0447

E-mail: kapcsolat@idomsoft.hu

ISO/IEC 27001: ISMS/26(2)-26(2)


https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/ugykatalogus

1domsoft

Meghiusuldsi igazolds (Feladé: TESZT006, Dokumentum: Hatarozat -
508858104201901080855080571 - Cimzett: NISZAUDIT - 2019.01.24. 00:00:00)

Ezek az adatok a beérkezett igazolas Dokumentum tipus, leirds oszlopaban talalhatd szovegre
kattintva az Uzenet részletei ablakban talalhatok meg:

Példak:

FELADO DOKUMENTUMTIPUS, -LEIRAS DATUM
ABT Meghiusulasilgaz 2019.05.31
Meghitisulasi igazolas (N15Z_Scdbd5783f084.krx) B

UZENET RESZLETEI

FELADO: BEDSZ
(ABT)
FELADO UGYINTEZO:
CIMZETT: Tartalommenedzsment Csoport Teszt HKP
(TMCSTHKP)
UGYINTEZO:
DOKUMENTUM TiPUSA: Meghiusulasilgazolas
DOKUMENTUM LEIRASA: Meghiasulasi igazolas (NISZ_5cdbd5783f084.krx)
BEERKEZES DATUMA: 2019.05.31. 00:00
ERKEZTETESI SZAM: 000000000- 2019.05.31. 00:00- 321660
HIVATKOZOTT ERKEZTETESI SZAM: 217132146- 2019.05.15. 11:01- 263850
MEG)EGYZES: Meghilsulasi igazolas (Feladd: VARGA JENO, Dokumentum: Otletlada hitelesitéssel -
217132146201905151101263850 - Cimzett: TMCSTHKP - 2019.05.31. 00:00:48)
CIMKEK: + HOZZAADAS~
TAROLASI HELY: BEERKEZETT UZENETEK
CSATOLMANY

B Meghiusulasilgazolas (54 KB)

© Sikeresen mentésre keriltek az On szamitdgépére a kivalasztott dokumentumok? IGEN NEM

©® Amennyiben igen, akkor kérjik valassza ki azt a listabol és torélje a rendszerbél a Befejezés gombbal

& LETOLTES \ + BEFEJEZES

Feladasi igazolas (Feladd: NISZAUDIT, Dokumentum: teszt - 022114433201902060849359675
- Cimzett: 22114433 - 2019.02.06. 08:49:09)

Letoltési igazolas (Feladd: NISZAUDIT, Dokumentum: teszt -
022114433201902060849359675 - Cimzett: 22114433 - 2019.02.06. 08:54:49)

Meghiusulasi igazolas (Feladd: TESZT006, Dokumentum: Otletlada hitelesitéssel -
508858104201901080855080571 - Cimzett: NISZAUDIT - 2019.01.24. 00:00:00)

8.1 AziigykezelOk ne tudjak let6lteni a beérkezett dokumentumokat

Szabaly: Feladé nem egyenl6 ***

Adjunk meg egy minden dokumentumra érvényes feltételt (nem egyenl§ ***).
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Székhely:
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E-mail:
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E VAGY \ + U) SZABALY + U) CSOPORT

1] Feladé v nem egyenlg ¥ ik b 4

A *** beirdsat kovetben a lenyilé ablakban a ,Figyelem! Nincs taldlat!” figyelmeztet6 széveg jelenik
meg, de ettdl fliggetlenil a szabaly létrehozhaté.

7 _

A szabdlyhoz rendelt korldtozott hozzaférés(i cimkéhez ne rendeljiink ligyintéz6t, igy egyetlen
ligykezel6 sem tudja kezelni a dokumentumokat.

Kiegészité magyardzat:

Mivel nem létezik *** nevl Hivatali tarhely, ill. Cégkapu, ezért a feltétel valamennyi szervezetre
teljesiilni fog. (A harom * megaddsa azért szikséges, mert a feladdéra, valamint a cimzettre
vonatkozéan minimum harom karaktert kell beirni.)

Figyelem!

e A cimke mind a beérkezett, mind az elkiild6tt dokumentumokra felkerul.
o Atiltas az Ugykezel6k kildési jogosultsagdra nincs hatassal.

8.2 Adottiigykezel6 egyaltalan ne tudjon letélteni dokumentumokat, de a
tobbiek valamennyi dokumentumot kezelhetik

Szabdly: Feladé nem egyenl6 ***

A feltétel megadasahoz kattintsunk az uj szabdly gombra.

E VAGY \ + U0) SZABALY  + UJ CSOPORT

1' Feladd v nem egyenlé ¥ ek x

A *** beirdsat kovetben a lenyilé ablakban a , Figyelem! Nincs taldlat!” figyelmeztet6 szoveg jelenik
meg, de ettdl fliggetlendl a szabaly |étrehozhaté.

A szabalyhoz rendelt korlatozott hozzaférésl cimkéhez adjuk hozza az ligykezelGket, kivéve azt a
személyt (vagy személyeket), aki egyéltalan nem kezelheti a bejové dokumentumokat. igy kizarélag a
cimkéhez hozzarendelt felhasznalok kezelhetik a kiildeményeket.

Figyelem!

e A cimke mind a beérkezett, mind az elkiild6tt dokumentumokra felkerul.
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o Atiltds a cimkén nem szerepl6 ligykezel§ kiildési jogosultsagara nincs hatdssal.
8.3 A konyveld kizarolag a NAV altal feltoltott killdeményeket kezelheti
Szabdly (1): Feladé nem egyenl6 ***

A feltétel megaddasahoz kattintsunk az uj szabdly gombra.

E VAGY | + U)szABALY + U) CSOPORT

1' Feladé v nem egyenlé ¥ ek b 4

A *** peirasakor a lenyil6 ablakban a , Figyelem! Nincs taldlat!” figyelmeztetd széveg jelenik meg, de
ett6l fuggetlenil a szabaly |étrehozhaté.

A szabalyhoz rendelt korlatozott hozzaférésl cimkéhez ne rendeljiink ligyintézét, igy a beérkezé, ill.
elkaldott dokumentumokat alapértelmezetten egyetlen iigykezel6 sem tudja letdlteni.

Szabaly (2/a): Feladé egyenlé NAV

A feltétel megadasahoz kattintsunk az uj szabdly gombra.

E VAGY | + 0)szABALY + U) CSOPORT

lt Feladé v egyenlé v NAV x

A szabalyhoz rendelt korlatozott hozzaférési cimkéhez adjuk hozza azt a felhasznalot (pl. konyvel6t),
aki a NAV-t6l érkezé dokumentumokat kezelheti. Ebben az esetben a cimke a NAV altal kiildott
dokumentumokra kerdl.

Figyelem! A NAV részére elkiildott dokumentumok nem lesznek felcimkézve, igy a feltdltésnél tartds
tarba helyezett dokumentumokat (.kr-fajlok) a cimkéhez nem rendelt felhasznaldk is letdlthetik.
Mivel ezek titkositott dllomanyok, alapértelmezetten nem nyithaték meg az ANYK-programmal.

Szabaly (2/b) Felad6 egyenlé NAV VAGY Cimzett egyenlé NAV

A feladdra vonatkozd szabaly feltételének megaddsdhoz kattintsunk az uj szabdly gombra. A
cimzettre vonatkozd szabaly hozzdaddsdhoz szintén az uj szabdly gombot kell valasztanunk. A
feltételek kozott VAGY kapcsolat van (egy adott dokumentumnak nem lehet egyszerre feladdja és
cimzettje is a NAV).
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Em + 0) SZABALY + U) CSOPORT

1' Feladé v egyenld v NAV X

1' Cimzett v egyenld v NAV X

A szabalyhoz rendelt korlatozott hozzaférésl cimkéhez adjuk hozza azt a felhasznalot (pl. konyvel6t),
aki az adohatdsagtdl érkez6 dokumentumokat kezelheti. Ebben az esetben a rendszer felcimkézi a
NAV altal a cimzett tarhelyére kiildott vagy a NAV részére cimzett, tartostarba helyezett
dokumentumokat is.

Figyelem! A fentiek alapjan a feltételeknek megfelel6 dokumentumok fel lesznek cimkézve a
beérkezett, az elkiildétt mappdaban, valamint — ha a feltéltéskor ki lett valasztva a Tartds tdrba opcié?
- a tartds tarban is.

Osszefoglalds a 8.1., 8.2, 8.3. pontokhoz

A Felado nem egyenlé *** (,A”), valamint egy tovabbi szabdly (,B”) megfelel6 alkalmazasaval
haromféle csoport alakithaté ki a jogosultsagok alapjan:

e az ,A” szabalyhoz rendelt cimkéhez Ugyintéz6ket rendeliink => a hozzarendelt ligykezelGk
valamennyi dokumentumot kezelhetik,

e nem rendelliink Ggyintéz6ket az ,,A” szabdlyhoz rendelt cimkéhez => az Ugykezel6k nem
tolthetik le egyik dokumentumot sem, valamennyit a cégkapumegbizott tudja kezelni (vagy
akinek a tarhely adminisztracios feluletén ,,cégképviseleti jogot”® adott).

e nem rendeliink GigyintézGket az ,,A” szabalyhoz rendelt cimkéhez, de létrehozunk egy mdsik
(,B”) szabdlyt is adott hivatal altal kildott dokumentumokra vonatkozdan, amelyhez
Ugykezel6ket rendeliink => az ugykezel6k csak a ,B” szabdlyban meghatarozott
kiildeményeket télthetik le.

8.4 Az ligyintézo Kizarolag az Ellenorzés és Végrehajtas/hatralékkezelés
tipusa NAV-tdl érkez6 dokumentumokat kezelheti

Szabaly (1/a): Feladé egyenlé NAV ES Dokumentumtipus egyenld Ellendrzés VAGY Dokumentum
tipus egyenld Végrehajtas/hatralékkezelés

A szabaly Un. 6sszetett szabaly: a szabalyok kétféle kapcsolattal, egy ES plusz egy VAGY kapcsolattal
vannak 6sszekotve.

2 Hivatali tdrhely esetén nincs Tartds tar, ezért ilyen opcié nem adhatd meg.
3 Figyelem! Ez a jog nem jelent tdrvényes cégképviseletet, kizardlag a cégkapus dokumentumok kezelésére
vonatkozé jogosultsagot.
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Elsé lépésként az Uj szabaly gombra kattintva Iétrehozunk egy szabalyt, ahol megadjuk a feladdt. Ezt
a szabalyt kotjik 6ssze egy ES kapcsolattal a dokumentum tipusokra vonatkozd szabdlyokkal,
amelyek kozott VAGY kapcsolat van (a dokumentum tipusa vagy EllenGrzés vagy
Végrehajtas/hatralékkezelés).

m + U) SZABALY  + () CSOPORT

It Felads v egyenld > NAV x
Es I + U) SZABALY  + U) CSOPORT
It Dokumentum tipus ~ egyenld ~ Ellendrzés X
It Dokumentum tipus v egyenld v Végrehajtas/hatralékkezelé b 4

Mivel a NAV az lgykataldgusaban egyértelmlen meghatdrozta a dokumentum tipusokat, ezért az
erre vonatkozd feltételek megaddasanal valaszthatjuk az egyezGségi (egyenld) kapcsolatot. Ettdl
fliggetlenil a tartalmazza kapcsolatot is hasznalhatjuk:

Szabdly (1/b): Feladé tartalmazza NAV ES Dokumentumtipus egyenlé Ellenérzés VAGY
Dokumentumtipus tartalmazza Végrehajtas/hatralékkezelés

m + U) SZABALY + U) CSOPORT

1t Felad6 ~ egyenlé ~ NAV p 4
I + U SZABALY + U) CSOPORT
1 Dokumentum tipus ~ tartalmazza ~ Ellenérzés X
Il Dokumentum tipus v tartalmazza > Végrehajtas/hatralékkezelé b4

A rendszer a fenti szabdlyoknak megfelel6en azokat a dokumentumokat fogja felcimkézni, amelyeket
a NAV kiild a tarhelyre és amelyek dokumentum tipusa barmelyik a megadottak kozill: Ellenérzés
vagy Végrehajtds/hdtralékkezelés.

8.5 Az ligyintéz6 barmely NAV altal feltoltott dokumentumot kezelhet,
kivéve az Illeték tipusuakat

Szabaly (1/a): Feladé egyenlé NAV ES Dokumentumtipus nem egyenld llleték

IdomSoft Zrt. Nyilvantartasi szam:
Postacim: 1394 Budapest, Pf. 390.
Székhely: 1138 Budapest, Vaci Ut 133.

Telefon: +361795-7800 = Fax:+36 1795-0447

ISO 9001: 503/1343(2)-1259(2)
ISO 14001: KIR/199(2)-174(2)

ISO/IEC 27001: ISMS/26(2)-26(2)
E-mail: kapcsolat@idomsoft.hu



1domsoft

A feladdra vonatkozd szabaly feltételének megaddsahoz kattintsunk az uj szabdly gombra. A
dokumentumtipusra vonatkozd szabaly hozzdaddsdhoz szintén az uj szabdly gombot kell

valasztanunk.

m 4+ U) SZABALY + U) CSOPORT

1t Feladé ~ egyenlé ~ NAV x

It Dokumentum tipus ~ nem egyenlé ~ Illeték X

Mivel a NAV az lgykataldgusaban egyértelmlen meghatdrozta a dokumentum tipusokat, ezért az
erre vonatkozé feltételek megadasanal valaszthatjuk az egyezGségi (nem egyenlé) kapcsolatot. Ettdl
fliggetlenil a nem tartalmazza kapcsolatot is haszndlhatjuk:

Szabaly (2/a): Feladé egyenlé NAV ES Dokumentumtipus nem tartalmazza llleték

m +0) SZABALY + U] CSOPORT

11 Felad6 v egyenld M NAV x

IN) Dokumentum tipus v lleték x

A rendszer a fenti szabalyoknak megfelel6en azokat a dokumentumokat fogja felcimkézni, amelyeket
a NAV kiild a tarhelyre és amelyek dokumentum tipusa nem azonos vagy nem tartalmazza az /lleték

szo6t.

8.6 Az egyik ligyintéz6 valamennyi a NAV altal kiilldott iratot, a masik
iigyintéz6 kizarélag az EKAER tipusuiakat kezelheti

Két egyszerl szabdlyt kell létrehoznunk. Az egyikhez rendelt cimkéhez a valamennyi NAV-os
dokumentumot kezel6 (,A”), a masikhoz rendelt cimkéhez az EKAER tipusu iratokat kezelS (,B”)

Ggyintéz6t adjuk hozza.
Szabdly (1) — Felad6 egyenlé NAV

A szabalyt az 0j szabdly gombra kattintva hozhatjuk létre.

E VAGY | + 0) sZABALY + UJ CSOPORT

11 Feladé v egyenld v NAV X
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A szabalyhoz azt a cimkét adjuk hozza, amelyhez az 6sszes NAV-tdl érkez6 kiildeményt kezelheté , A”
Ugykezel6t rendeltik. A szabaly felcimkéz minden NAV altal kildott dokumentumot.

Szabaly (2): Feladé egyenlé NAV ES Dokumentum tipus azonosité egyenlé (vagy tartalmazza)
EKAER

A szabalyokat egy darab ES kapcsolat koti 0ssze, ezért egyszer(i szabélyként létrehozhatd. A feladéra
vonatkozd szabdly feltételének megaddsdhoz kattintsunk az dj szabdly gombra. A
dokumentumtipusra vonatkozd szabaly hozzdaddsdhoz szintén az uj szabdly gombot kell
valasztanunk.

m +U) SZABALY 4 U) CSOPORT
1t Feladd ~ egyenld ~ NAV b 4
11 Dokumentum tipus v egyenlé v EKAER X

A szabédlyhoz azt a cimkét adjuk hozza, amelyhez kizarélag az EKAER-tipustd, NAV-os
dokumentumokat kezelheté ,B” lgykezel6t rendeltiik hozza. A szabaly felcimkéz minden EKAER-
tipusu NAV altal feltoltott kildeményt.

Fenti szabalyok értelmében a rendszer felcimkézi a NAV altal kildétt valamennyi dokumentumot az
LA” ligykezel6hoz tartozé cimkével, igy 6 minden NAV-os dokumentumhoz hozzafér. Az EKAER-tipusy
dokumentumokra az ,,A” és ,B” ligykezel6ho6z tartozé cimke is rdkeril, ezeket mindketten kezelhetik,
hiszen az EKAER-es dokumentumoknak is a NAV a feladdja, ezért a Szabaly (1) — Feladd egyenlé NAV
—is érvényesdl.

8.7 A NAV altal kiild6tt dokumentumok kéziil az egyik ligykezel6 kizarolag
a Bevallas tipusuakat kezelheti, a masik iigykezel6 valamennyi NAV-os
dokumentumot kezelhet, kivéve a Bevallas tipusuakat

Két egyszer(i szabdlyt hozunk létre a feladdora és a dokumentumtipusra vonatkozd feltételek
megadasaval. Az egyikhez rendelt cimkéhez a Bevallds tipusu iratokat kezelheté (,A”), a masikhoz
rendelt cimkéhez a Bevallds tipusu kildemények kezelésére nem jogosult (,B”) lgyintéz6t adjuk
hozza.

Szabaly (1) Felad6 egyenlé NAV ES Dokumentum tipus egyenld (vagy tartalmazza) Bevallas

A feladdra vonatkozd szabaly feltételének megaddsdhoz kattintsunk az uj szabdly gombra. A
dokumentumtipusra vonatkozd szabaly hozzdaddsdhoz szintén az uj szabdly gombot kell
valasztanunk.
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Em + U) SZABALY + U) CSOPORT
11 Feladé ~ egyenlé ~ NAV b 4
1T Dokumentum tipus > egyenlé |E Bevallas X

A szabalyhoz azt a cimkét adjuk hozzd, amelyhez kizdrdlag a Bevallds tipusdi, NAV-os
dokumentumokat kezelhet6 , A” lgykezel6t rendeltiik hozza. A szabaly felcimkéz minden Bevallds
tipusu NAV altal feltoltott kildeményt.

Szabaly (2) Feladé egyenlé NAV ES Dokumentum tipus nem egyenlé (vagy nem tartalmazza)
Bevallas

A fentebb leirt mdédon hozzuk Iétre a szabalyt, de a Dokumentumtipus feltételnél a nem egyenlé vagy
nem tartalmazza kifejezést valasszuk.

Em + U) SZABALY  + () CSOPORT
1t Feladé v egyenld ~ NAV b 4
It Dokumentum tipus v nem egyenld ~ Bevallas b 4

A szabdlyhoz azt a cimkét adjuk hozza, amelyhez kizadrdlag ,B” lgykezel6t rendeltiik hozza, aki
valamennyi NAV-os dokumentumot kezelhet, kivéve a Bevallas tipustakat. A szabaly felcimkéz
minden NAV 3ltal felt6ltott kildeményt, amelynek nem Bevallds a dokumentum tipusa.

8.8 Az Orszagos Birosagi Hivatal (OBH) kiildeményeit és a kapcsolodo
vevényeket adott iigyintézo (k) kezelheti(k)

Négy egyszer(i szabalyt hozunk létre a feladdra, cimzettre és a vevények megjegyzés mezGjére
vonatkozo feltételek megadasaval. A szabalyok kézt azonos — VAGY — kapcsolat van.

Szabaly
Felado egyenlé OBHGEPI VAGY Cimzett egyenlé OBHGEPI VAGY
Megjegyzés tartalmazza Felad6: OBHGEPI VAGY Megjegyzés tartalmazza Cimzett: OBHGEPI

A szabdlyokat az Uj szabaly gombra kattintva hozhatjuk létre. A relaciot allitsuk at VAGY kapcsolatra.
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Em + U) SZABALY + U) CSOPORT

Il Felads Y egyenl§ v OBHGEPI b4
lt Cimzett v egyenld v OBHGEPI X
1T Megjegyzés v tartalmazza v Feladé: OBHGEPI X
lf Megjegyzés v tartalmazza v Cimzett: OBHGEPI X

A szabdly felcimkézi a Birdsagtdl (OBHGEPI) érkezett lzeneteket, a Birdsag részére kildott Tartds
tdrba mentett, ill. az Elkaldott mappaban megjelen6 dokumentumokat, valamint a birdsagi
kiildeményekhez kapcsolédd Feladasi, Letoltési és Meghilsuldsi igazolasokat. A felcimkézett
dokumentumokat, vevényeket a szabalyhoz tartozé cimkéhez rendelt ligykezel6k kezelhetik.

Figyelem! A Megjegyzés mez6t a hivatalok is tetszélegesen kitolthetik (nem kotelez6!). Ezért nagyon
fontos, hogy a vevényekre vonatkozd szabdlyoknal bévebb feltételt adjuk meg (pl. irjuk be a
feltételhez a Feladd: vagy Cimzett: vagy Dokumentum: szavakat is). NAV-os dokumentumok esetén,
ha csak annyit adtunk meg a megjegyzéshez tartozé feltételhez, hogy tartalmazza NAV, abban az
esetben minden olyan dokumentumot felcimkéz a rendszer, amelynek Megjegyzés mezGje
tartalmazza a nav szotéredéket (pl. Annavolgy).

8.9 Arendszer altal kiildott vevényeket csak adott iigykezel6k kezelhetik

Egy egyszerl szabdly létrehozadsaval megoldhatjuk, hogy a tdrhelyre érkezé valamennyi vevényt
(Feladadsi, Letéltési és Meghiusuldsi igazoldst) a megadott Ggykezel6k kezelhessék.

Szabdly
Felad6 egyenl6 Idomsoft BKSZ

A szabalyokat az Uj szabaly gombra kattintva hozhatjuk létre.

ALAPHELYZET

s {Feladd } [egyen\ﬁ ] [ Idomsoft BKSZ ]

Figyelem! Nincs talalat!

HOZZARENDELHET® CIMKEK

Adozas (korlatozott hozzaférésd) DITUSAET UBYER
vevények (korlatozott hozzaférési)
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Figyelem!

o Az Idomsoft BKSZ a listabdl nem valaszthaté ki (,Figyelem! Nincs talalat!”), ezért ebben az
esetben mindenképpen be kell irni a pontos feladét.

e A vevények kiild6je 2021.10. 30. el6tt ABT, 2024.03.27 el6tt pedig a NISZ BKSZ volt, ezért, ha
kordbban mar hozott létre szabélyt a vevényekre az ABT vagy NISZ BKSZ feladé megaddsaval,
abban az esetben mddositani kell a szabalyt és az Idomsoft BKSZ-t kell megadni feladéként.

A szabdly felcimkézi a Feladdsi, Letéltési és Meghiusuldsi igazoldsokat. A felcimkézett vevényeket a
szabalyhoz tartozé cimkéhez rendelt ligykezel6k kezelhetik.
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