Cégkapu-regisztracio — drlap benyujtasakor csatolandé dokumentumok

Urlapos regisztracié esetén az tirlaphoz (V1. Csatolandé dokumentumok) csatolni kell minden
olyan hiteles dokumentumot, amely a cégkapu-regisztracioval érintett gazdalkodo szervezet
képviseleti jogosultsdgainak ellendrzéséhez sziikséges.

Csatolandé dokumentumtipusok:

1. A szervezet hatdsagi nyilvantartasban valo szereplését igazolo okirat(ok);
2. Képviseletet igazold okirat(ok) (sziikség szerint);
3. Egyéb dokumentum(ok).

1. A szervezet hatosagi nyilvantartasban valo szereplését igazolo okirat(ok)

Meghatalmazottkénti eljaras esetén a szervezet hatosdgi nyilvantartasban vald szereplését
igazold okiratbol egyértelmiien megallapithatonak kell lenni, hogy a meghatalmazast a
gazdalkodo szervezet torvényes képviseldje (egylittes képviselet esetén a képviseldi) irta ala.

Ezek az egyes gazdasdgi formdak esetében a szervezet hatdsagi nyilvantartdsban vald
szereplését igazold okiratokat a Mellékletben szerepld tablazat tartalmazza.

2. Képviseletet igazol6 okirat(ok) (sziikség szerint)

A jelen pont szerinti dokumentumok feltdltésére csak akkor van sziikség, ha On
meghatalmazottként jar el a cégkapu regisztracid soran.

Meghatalmazott képviseld eljarasa esetén alapvetd kovetelmény, hogy a meghatalmazast a
gazdalkodd szervezet torvényes képviseletére jogosult személy adja a meghatalmazott
szamara (amely megallapithatd a szervezet hatosagi nyilvantartasban vald szereplését igazolo
okirat és papir alapi meghatalmazas esetén az alairasi cimpéldany alapjan), valamint a
meghatalmazast kdzokiratba, vagy teljes bizonyito erejii maganokiratba foglaljak.

E pont alatt kell csatolnia:

- haképviselet megalapozo6 okirat eredetileg papir alapon jott Iétre:
o ameghatalmazo személy, vagy személyek alairasi cimpéldanyanak masolatat,
o kozokirati, vagy teljes Dbizonyitd ereji maganokirati formaba foglalt
meghatalmazéasa masolatat;
- ha képviselet megalapoz6 okirat kizarolag elektronikus okirati formaban jott 1étre:
o eredeti elektronikus okirati formaban kiallitott kzokirati vagy teljes bizonyitd
erejll maganokirati formaba foglalt meghatalmazast.

Egyiittes képviselet esetén a meghatalmazasnak mind a két képviseld (kettdnél tobb képviseld
esetén, legalabb egy masik képviseld) alairasat is tartalmaznia kell.

A kilfoldon alairt meghatalmazas esetén barmely kiilfoldi nagykdvetségen elvégzett
feliilhitelesités (Ugynevezett apostille elhelyezése a dokumentumon) is sziikséges a
meghatalmazas elfogadasahoz.

Papir alapu eljaras formai kovetelményei.

Papir alapu eljaras esetén kozokirat az olyan papir alapt okirat, amelyet birosag, kozjegyzo
vagy mas hatosag, illetve kozigazgatasi szerv ligykorén beliil, a megszabott alakban allitott ki.
Lehetdség van tehat arra, hogy a meghatalmazast kozjegyz6 foglalja okiratba a felek eldtt,
amellyel kozokiratba foglalt meghatalmazas jon létre.



Teljes bizonyit6 erejii maganokirati formaban jon 1étre a meghatalmazas, ha:

e a papir alapi meghatalmazast kiallitoja sajat keziileg irta meg és irta ala;

e két tani a papir alapu meghatalmazason aldirdsaval igazolja, hogy a kiallitd a nem altala
irt meghatalmazast elottiik irta ala, vagy alairasat elottiik sajat kezli alairasanak ismerte el,
ilyen esetben az okiraton a tanuk lakohelyét (cimét) is fel kell tiintetni;,

e az ligyvéd (jogtanicsos) az altala készitett papir alapu meghatalmazas szabalyszeri
ellenjegyzésével bizonyitja, hogy a kiallité a nem 4altala irt meghatalmazast eldtte irta ala
vagy alairasat elotte sajat kezi alairdsanak ismerte el, az iigyvédnek adott
meghatalmazashoz nem sziikséges tanuk alkalmazasa, ha azt az ligyfél sajat kezilileg irta
ala;

e a papir alapi meghatalmazadson a kidllitd aldirdsa vagy kézjegye birdilag vagy
kozjegyzdileg hitelesitve van (ebben az esetben a korabban elkésziilt meghatalmazason a
kozjegyz6, vagy bird azt igazolja, hogy az aldirdja az alairasat sajatjaként ismerte el)

e a gazdalkodo szervezet altal iizleti korében kiallitott papir alapi meghatalmazast
szabalyszeriien alairtak, azaz cégszeriien alairtak.

Elektronikus okiratok hasznalata esetén:

Kozokirat az olyan elektronikus forméaban létrejott okirat, amelyet birosag, kozjegyzo vagy
mas hatosag, illetve kozigazgatasi szerv ligykorén beliil, a megszabott alakban allitott ki és
mindsitett vagy mindsitett tanasitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus alairast
vagy bélyegzot helyezett el. Lehetéség van tehat arra, hogy a meghatalmazast kozjegyzo
foglalja elektronikus okiratba a felek el6tt, amellyel kozokiratba foglalt elektronikus
meghatalmazas jon Iétre.

Az eredeti papir alapt vagy elektronikus kozokiratéval azonos bizonyit6 ereje van annak a
kozokiratrol készitett elektronikus masolatnak is, amelyet a kozokirat kiallitdsara jogosult
iigykorén beliil, a megszabott alakban készitett el, és amelyen mindsitett vagy mindsitett
tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus alairast vagy bélyegz6t, valamint - ha
jogszabaly igy rendelkezik - idobélyegzot helyezett el.

Teljes bizonyitd erejii elektronikus maganokirat a meghatalmazas, ha:

e az lgyvéd (jogtanacsos) az altala készitett meghatalmazas szabalyszeri elektronikus
alairasu ellenjegyzésével bizonyitja, hogy a kidllit6 mindsitett vagy mindsitett
tanasitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus alairasaval aldirt vagy mindsitett
vagy mindsitett tanusitvdnyon alapuld fokozott biztonsagl elektronikus bélyegzdvel
ellatott elektronikus okirat tartalma az ligyvéd altal készitett elektronikus okiratéval
megegyezik, az ligyvédnek adott meghatalmazashoz nem sziikséges tanik alkalmazasa, ha
azt az ligyfél sajat kezlileg irta ala;

e az elektronikus formaban létrejott meghatalmazason kiallitéja mindsitett vagy mindsitett
tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsadgu elektronikus aldirast, mindsitett vagy mindsitett
tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus bélyegzdt helyezett el,

e az celektronikus formaban Iétrejott meghatalmazast az aldirbk az Azonositasra
Visszavezetett Dokumentumbhitelesités szolgaltatas segitségével irjak ala.

A meghatalmazas elektronikus létrehozasanak egyik modja, ha a meghatalmazast az
Azonositdsra Visszavezetett Dokumentumhitelesités (AVDH) szolgaltatds segitségével
hitelesiti a meghatalmaz6. A szolgaltatas dijmentesen elérhetd a https://niszavdh.gov.hu vagy
a https://szuf.mo.hu/szuf_avdh_feltoltes oldalon. A szolgaltatashoz elektronikus azonositas
(pl. igyfélkapus regisztracio) sziikséges a meghatalmazo szamara. A szolgaltatashoz a .pdf
formatumban el6készitett meghatalmazast kell feltolteni, amelyet a felhasznalo
(meghatalmazo) elektronikus azonositasat kdvetden a szolgaltatd hitelesit. A szolgaltatd az



https://niszavdh.gov.hu/
https://szuf.mo.hu/szuf_avdh_feltoltes

azonositott felhasznald személyes adatairol kidllitja és a dokumentumhoz kapcsolja az
igazolast, valamint ellatja a dokumentumot és az igazolast elektronikus aldirassal bélyegzdvel,
idobélyegzdovel. A dokumentumot nem sziikséges kézzel is alairni a szolgaltatds hasznalata
eldtt.

Amennyiben a dokumentumot teljes mértékben elektronikusan (pl: az Azonositasra
Visszavezetett Dokumentumbhitelesités Szolgaltatas hasznalataval vagy sajat elektronikus
alairassal) irja ald minden fél, vagy a meghatalmazast kdzokirat tartalmazza, vagy kozjegyz6
altal hitelesitett, akkor az aldirasi cimpéldany csatolasa nem sziikséges a regisztraciohoz.

3. Egyéb dokumentumok

El6fordulhat, hogy tovabbi dokumentumok sziikségesek a képviseleti jog vagy egyéb
sziikséges adat igazolasahoz. Ilyen lehet, ha On vagy meghatalmazdja vagy tdrvényes
képviseldje adott szervezetnek, de ezt még a hatosagi, birdsagi nyilvantartas nem tartalmazza,
mivel a torvényes képviselet bejegyzés alatt all. llyen esetben kérjik, az egyéb
dokumentumok alatt csatolja azt a dokumentumot (az emlitett példaban: szervezeti dontést,
alapszabdlyt, vagy alapité okiratot), amely alapjan igazolni tudja, hogy On a tdrvényes
képviseld, de ennek bejegyzése még folyamatban van.

Figyelem!

Amennyiben a képviseletre jogosult személy kiilfoldi és nem szerepel a nyilvantartasban,
az Urlap kitoltésekor valassza az Olyan kiilfoldi személy, aki nem szerepel a magyar személy-
nyilvantartasban opcidt. Ebben az esetben nincs sziikség a természetes személyazonositd
adatok ftrlapon torténd megadéasara, azonban mindenképpen csatolni sziikkséges az ezen
adatokat tartalmazd személyazonossag igazolasara alkalmas okmanyrol (pl. utlevél,
személyazonosito) készitett, beszkennelt dokumentumot.



Melléklet — A szervezet hatdsagi nyilvantartasban vald szereplését igazold okirat(ok)

Regisztraciora jogosull

Egyiittes képviselet esetén benyujtando

Meghatalmazott esetén benyujtando

Szervezet tipusa: szemely (tf)rvsnyes) - o —
képviselé
A/ jel vagylagos kapcsolatos fejez ki.
Cégnyilvantartasban szereplé cégek:
. S Ke’pv1rselo meghat?lr.n’azas:d a fnfaSIk ke[,ms.elo" meghatalmazas; képviseld(k) alairasi
korlatolt felelésségili . " szamara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k) |, = 7, R .
P iigyvezetd S, .S . cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
tarsasag alairasi cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett . bt
g ol alairas-minta; cégkivonat
alairas-minta; cégkivonat
Kipubelo etz o ok Kl s sl tivs
betéti tarsasag ligyvezetd & & > <P cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett

alairasi cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

alairas-minta; cégkivonat

részvénytarsasag

vezérigazgato /
igazgatosagi tag /
igazgatdtanacs tagja

Képviseld meghatalmazasa a masik képviseld
szamara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k)
alairasi cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

meghatalmazas; képviseld(k) alairasi
cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

kozkereseti tarsasag

igyvezetd

Képviseld meghatalmazasa a masik képviseld
szdmara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k)
alairasi cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

meghatalmazas; képvisel6(k) alairasi
cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

egyesiilés

igazgatd / igazgatosagi
tag (vezetd
tisztségviseld)

Képvisel6 meghatalmazésa a masik képvisel6
szdmara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k)
alairasi cimpéldanya / iigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

meghatalmazas; képviseld(k) alairasi
cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat




igazgatosag /

Képvisel6 meghatalmazasa a masik képviseld
szamara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k)

meghatalmazas; képviseld(k) alairasi

szovetkezet @gazgat(:)ségintag/ alairdsi cimpéldanya / tigyvéd 4ltal ellenjegyzett cir’rrlp’éldér.lya/ ii’gy\{éd altal ellenjegyzett

igazgato elnok RS alairas-minta; cégkivonat

alairas-minta; cégkivonat

igazgatosag elnoke /

ligyvezet6 elnok /

ligyvezet0 igazgato /

kozgyiilés altal

képviseleti joggal

felruhazott igazgatosagi

tag / Mas tag vagy Képviseld meghatalmazasa a masik képviseld i x oo
lakdsszdvetkezet alkalmazott (a szamara a regisztracio elvégzéséhez; képvisel6(k) Igfﬁéﬁ?;nm}?;jlségl;c\ggi,lizgi)“ilna}lergilze it

képviseleti joggal alairasi cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett

rendelkez0 tisztségviseld
irasbeli felhatalmazasa
alapjan, ebben az esetbe

alairas-minta; cégkivonat

alairas-minta; cégkivonat

eurdpai szovetkezet

legalabb két tag vagy

alkalmazott egyiittes

felhatalmazasa

sziikséges)

. o Ké’p Vi’selé meghate’lh'n’azésg a {nésik ké},)vis.elc'iﬂ meghatalmazas; képviseld(k) alairasi
igazgatosagi tag / szamara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k)

igazgatdtanacs tagja

alairasi cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

vizgazdalkodasi tarsulat

igyvezetd

Képviseld meghatalmazasa a masik képviseld
szdmara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k)
alairasi cimpéldanya / iigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

meghatalmazas; képviseld(k) alairasi
cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat




Képvisel6 meghatalmazasa a masik képviseld

igazgatdsagi tag / . T S, meghatalmazas; képviseld(k) alairasi
o, . Lo, . szamara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k) | , =, O .
europai részvénytarsasag | igazgatotanacs tagja / alairési cimpéldanva / fievved altal ellenicevzett cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
vezérigazgato AR p. anya /ugyv Jegy alairas-minta; cégkivonat
alairas-minta; cégkivonat
igazgatd / ketté vagy Képvisel§ meghatalmazdsa a masik képviseld meghatalmazas; képviseld(k) alairasi

europai gazdasagi
egyesiilés

tobb igazgato esetén, az
igazgatdk onalldan

szamara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k)
alairasi cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

elnok / alapszabalyban | Képviselé meghatalmazasa a masik képviseld i x oo
. . i L, . meghatalmazas; képvisel6(k) alairasi
" L meghatarozott szamara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k) |, = 7, s .
erddbirtokossagi tarsulat |, . cra o i A . cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
képviseletre jogosult alairasi cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett o L
S A L alairas-minta; cégkivonat
tisztségviseld alairas-minta; cégkivonat
Ke’p VI’SCIO meghate’lh'n’azasg a {ngsﬂ( ke},)ws.elo" meghatalmazas; képvisel6(k) alairasi
et . , szamara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k) |, = 7 A .
eurdpai teriileti tarsulas | igazgatd cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett

alairasi cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

alairas-minta; cégkivonat

allami vallalat

igazgatd / szervezeti és
miikodési szabalyzatban
megjelolt dolgozd

Képviseld meghatalmazasa a masik képviseld
szdmara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k)
alairasi cimpéldanya / iigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

meghatalmazas; képvisel6(k) alairasi
cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

Figyelem! Az eurdpai gazdasagi
tarsulasra vonatkoz6 adatok,
alapszabaly, nyilvantarto lap online
elérhetd a
http://egtc.kormany.hu/europai-
teruleti-tarsulasok-nyilvanatartasa
oldalon. Fovarosi Birosag /
Torvényszek vezeti roluk a
nyilvantartast.



egyéb allami gazdalkodo
szerv

vezetO tisztségviseld

Képvisel6 meghatalmazasa a masik képviseld
szamara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k)
alairasi cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

meghatalmazas; képviseld(k) alairasi
cimpéldanya / iigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

egyes jogi személyek
vallalata

vezet0 tisztségviseld

Képvisel6 meghatalmazasa a masik képviseld
szamara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k)
alairasi cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

meghatalmazas; képviseld(k) alairasi
cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

Képviseld meghatalmazasa a masik képviseld
szamara a regisztracio elvégzéséhez; képviseld(k)

meghatalmazas; képviseld(k) alairasi

kozos vallalat igazgato alairasi cimpélddnya / tigyved 4ltal ollenjegyzett cn’I}p’eldar'lya / u’gy\(ed altal ellenjegyzett
RS alairas-minta; cégkivonat
alairas-minta; cégkivonat
Ko stz i Kpbolt. | eshaimais: it
végrehajtoi iroda végrehajto & & > <P cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett

alairasi cimpéldanya / tigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-minta; cégkivonat

alairas-minta; cégkivonat




[Egyéb gazdilkod6 szervezetek

Szervezet tipusa:

Regisztraciora jogosult
személy (torvényes)
képviselo

Torvényes képviselet esetén benytjtandé
okiratok

Meghatalmazott esetén benyujtandé
okiratok

A/ jel vagylagos kapcsolatos fejez ki.

kozjegyzdi iroda

kozjegyz6

Illetékes teriileti kozjegyz6i kamara bejegyz6
hatarozata / igazolasa

meghatalmazas; illetékes teriileti
kozjegyzoi kamara bejegyz6 hatarozata /
igazolasa

tigyvédi iroda

Ugyvéd (egyszemélyes
tigyvédi iroda esetén) /
Irodavezet6 ligyvéd
(tarsas ligyvédi iroda
esetén)

Illetékes teriileti kamara bejegyz6 hatarozata /
igazolasa

meghatalmazas; illetékes teriileti iyvédi
kamara bejegyz6 hatarozata / igazolasa

szabadalmi {igyvivoi
iroda

Szabadalmi tigyvivoi
iroda vezetdje

Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara bejegyzé
hatarozata / MSZUK igazolésa

meghatalmazés; Magyar Szabadalmi
Ugyviv6i Kamara bejegyz6 hatarozata /
MSZUK igazolasa

onkéntes kolcsonos
biztosito pénztar

igazgatotanacs elnoke /
igazgatotanacs elndkon
kiviili két tagja
egylittesen / két
képviseleti joggal
felruhazott alkalmazottjq
egyiittesen / egy
igazgatdtandacsi tag az

iigyvezetdvel egyiittesen|

alapszabaly / bejegyz6 hatarozat

meghatalmazas; képvisel6(k) alairasi
cimpéldanya (masolat) / alairas-minta
(masolat) / bejegyz6 hatarozat

Megjegyzés: A bejegyzd
hatarozat a mar
bejegyzetteknek nem biztos,
hogy a rendelkezésére all, ezért
a Kamara altal kiallitott
igazolas is megfelelden
igazolja a Kamarai tagsagot és
az ligyvivo, valamint az iroda
1étezését.

Figyelem! Az alkalmazotti
meghatalmazasnak az alkalmazotti
mindséget is tartalmaznia kell.



igazgatotanacs elndke és
a pénztar egy képviseleti
joggal felruhazott
alkalmazottja egyiittesen
/ igazgatdtanacs 2 tagja

egyiittesen / pénztar 2
képviseleti joggal
felruhazott alkalmazottjq meghatalmazas; képviseld(k) alairasi
magénnyugdijpénztar egyiittesen / ligyvezeto legutolsc') egységes szerkezetii alapszabaly / cimpéldanya (mésolat) / alairas-minta
és a pénztar egy bejegyz6 hatarozat (masolat) / bejegyz6 hatarozat / legutolsod
képviseleti joggal egységes szerkezetl alapszabaly
felruhazott
tisztségviselGje
egylittesen / az
igazgatotanacs altal
képviseleti joggal
felruhazott tisztségviseld
vagy alkalmazottjat
meghatalmazas; képvisel6(k) alairasi
cimpéldanya (masolat) / alairas-minta
(masolat); bejegyz0 hatarozat / legutolsod
egyesiilet ligyvezetd vagy elndkséd Alapszabély / bejegyzé hatarozat egységes szerkezetil 1étesitd okirat
meghatalmazas; képvisel6(k) alairasi
vezet$ tisztségviseld bejegyz6 ,l}atérozat /’legutolsc') egységes cin}példér.lya (méso}at) / Valéirés-minta ’
szerkezetli alapszabaly (masolat); bejegyzo6 hatarozat / legutolso
kédztestiilet egységes szerkezetii 1étesitd okirat

alapitvany

kuratérium egésze

Alapszabaly / bejegyz0 hatarozat

meghatalmazas; képvisel6(k) alairasi
cimpéldanya (masolat) / alairas-minta
(masolat); bejegyz6 hatarozat / legutolsod
egységes szerkezetii 1étesitd okirat




